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1. Visparigie noteikumi

1.1.Césu novada pasvaldibas Administrativa komisija (turpmak teksta — Komisija) ir kolegiala institdcija, kas
apstiprinata ar Césu novada domes IEmumu. Komisija tiek finanséta no Césu novada pasvaldibas
lidzekliem.

1.2. Komisijas darbibas teritorija atbilst CEsu novada administrativajai teritorijai, kuras sastava ietilpst:

1.2.1. Césu pilséta;

1.2.2. Vaives pagasts;

1.2.3. Amatas apvieniba, kura sastava ir: Amatas pagasts, DrabeSu pagasts, Nitaures pagasts,
Skujenes pagasts, Zaubes pagasts;

1.2.4. Jaunpiebalgas apvieniba, kuras sastava ir: Jaunpiebalgas pagasts, Zosénu pagasts;

1.2.5. Ligatnes apvieniba, kuras sastava ir: Ligatnes pilséta, Ligatnes pagasts;

1.2.6. Pargaujas apvieniba, kuras sastava ir: Raiskuma pagasts, Stalbes pagasts, Straupes pagasts;
1.2.7. Priekulu apvieniba, kuras sastava ir: Liepas pagasts, Marsnénu pagasts, Priekulu pagasts,
Veselavas pagasts;

1.2.8. Vecpiebalgas apvieniba, kuras sastava ir: Dzérbenes pagasts, IneSu pagasts, Kaives pagasts,
Taurenes pagasts, Vecpiebalgas pagasts.

1.3 Komisijas darbibas cents ir Césis.

1.4 Komisija ir Amatas, Jaunpiebalgas, Ligatnes, Pargaujas, Priekulu, Vecpiebalgas administrativo komisiju
tiesibu un pienakumu parnéméja.

1.5 Komisijai ir zimogs ar Komisijas pilnu nosaukumu. Komisijas veidlapa ir Césu novada pasvaldibas veidlapa,
kas papildinata ar vardiem ,, Administrativas komisija”.

1.6 Komisija sava darbiba ievéro visparéjo tiesibu principus, Starptautiskos tiesibu aktus, Latvijas Republikas
Satversmi, Administrativas atbildibas likumu, nozaru likumus, Latvijas Republikas Ministru kabineta
noteikumus, Césu novada domes saisto$os noteikumus, Césu novada pasvaldibas lEmumus un citus LR
spéka esosSos normativos aktus, ka art So nolikumu.

1.7 Komisija saskana ar savu kompetenci, izskata un pienem lémumus administrativo parkapumu procesu
lietas, pamatojoties uz Administrativas atbildibas likumu un citiem LR spéka esoSajiem normativajiem
aktiem un pienem lémumus lietas, kas ir piekritigas pasvaldibu administrativo komisiju izskatiSanai,
pamatojoties uz amatpersonas [émumu par administrativa parkapuma procesa uzsaksanu
Administrativas atbildibas likuma noteiktaja kartiba, kas sanemts Administrativo parkapumu procesa
atbalsta sistéma (turpmak — APAS).



2. Komisijas funkcijas, uzdevumi un kompetence

2.1. Administrativajai komisijai ir $adi galvenie uzdevumi:

2.1.1.

2.1.2.
2.1.3.

2.1.4.
2.1.5.
2.1.6.

2.1.7.
2.1.8.
2.1.9.

izskatot administrativa parkapuma lietas:
2.1.1.1. vispusigi un objektivi noskaidrot katra administrativa parkapuma lietas apstakjus un izlemt
lietu saskana ar spéka esoSajiem normativajiem aktiem, sagatavot lietu izskatiSanai;
2.1.1.2. noskaidrot attiecigas personas vainojamibu konkréta administrativa parkapuma izdarisana
— vai So personu var saukt pie administrativas atbildibas, vai ir atbildibu mikstinoSi vai
pastiprinosi apstakli, ka ari noskaidrot citus apstak|us saskana ar Administrativas atbildibas
likumu un kam ir nozime lietas pareiza izlemsana;
2.1.1.3. nodrosinat privatpersonas tiesibu ievéroSanas, vienlidzibas, tiesiskuma, nevainiguma,
procesuala taisniguma, objektiva procesa norises, procesualas ekonomijas, tiesibu uz
aizstavibu, atlidzinajumu, procesa valodas, parsudzibas, informacijas par tehnisko Iidzeklu
izmantoSanas, datu droSibas un citu administrativo parkapumu reguléjoSo principu
ievéroSanu;
2.1.1.4. pienemt lémumu par administrativo parkapumu, saskana ar LR spéka esoSajiem
normativajiem aktiem, t.sk., Césu novada domes saistosajiem noteikumiem;
kontrolét un laikus nodroSinat administrativo parkapumu lietas pienemto |émumu pareizu izpildi;
sniegt priekslikumus juridiskajam un fiziskajam personam par izdarito administrativo parkapumu
célonu un to veicinosSo apstak|u novérsanu;
veicinat Komisijas darbibu vienotas administrativo parkapumu prakses pielietoSanas joma;
pienemt, izvértét un nemt véra valsts, pasvaldibu un citu institdciju norades vai ieteikumus;
péc pieprasijuma, apkopot informaciju par personu izdarito administrativo parkapumu skaitu,
parkapuma veidiem, par to informéjot Césu novada domi;
organizét Komisijas loceklu metodiskas macibas;
atbilstosi savai kompetencei sagatavot un iesniegt Césu novada domei lEmumu projektus;
atbilstosi savai kompetencei izskatit fizisko un juridisko personu iesniegumus un siidzibas;

2.1.10. sadarbojoties ar tiesibaizsardzibas un citam institlcijam savas kompetences ietvaros izstradat

priekslikumus normativo aktu darbibas uzlabosanai;

2.1.11. atbilstoSi savai kompetencei sniegt informaciju juridiskajam un fiziskajam personam.

2.2. Komisijai ir $adas tiesibas:

2.2.1.

2.2.2.
2.2.3.

2.2.4.

2.2.5.

2.2.6.

pieprasit un sanemt no valsts, pasvaldibu un citam institicijam nepiecieSamo informaciju
administrativas komisijas kompetencé esoso jautajumu risinasanai;

veikt nepiecieSamas izmekléSanas darbibas;

objektivu iemeslu dé] atlikt lietas izskatiSanu papildus informacijas savakSanai vai lietas
noskaidro$anai, pazinojot par to ieinteresétajam personam;

uzaicinat specialistus piedalities komisijas sédés, ja izskatamais jautajums ir specifisks vai
sarezgits vai tas nepiecieSams objektivai administrativa parkapuma procesa norisei;

piedalities Césu novada domes sédés un iesniegt [emuma projektus administrativas komisijas
kompetencé esosajos jautajumos;

parstavet Komisijas intereses tiesa administrativo parkapumu lietas.

3. Komisijas struktira un amatpersonu kompetence

3.1.Komisijas sastavu apstiprina Césu novada dome.
3.2.Administrativas komisijas sastava ir komisijas priekSsédétajs, komisijas priekSsédétaja vietnieks, un
4(Cetri) locekli, starp kuriem ir parstavji no:

Komisijas

Césu novada Pasvaldibas policijas;
Valsts Policijas Vidzemes regiona parvaldes Césu iecirkna;
Césu novada pasvaldibas;
Césu novada iedzivotaju vidus.
sédés var piedalities pieaicinatas personas no citam valsts, pasvaldibu iestadém vai citam

institucijam.



3.3. Amatu savieno$anas karttba Komisijas sekretara pienakumus pilda Césu novada Pasvaldibas
policijas lietvedis.

3.4, Amatu savienos$anas karttba Komisijas jurista pienakumus pilda Komisijas loceklis — Césu novada
Pasvaldibas policijas jurists;

3.5. Administrativas komisijas loceklu amata atalgojums paredzéts saskana ar Césu novada domes
noteikto kartibu.

3.6.Komisijas priek$sédétajs:

3.6.1.

3.6.2.
3.6.3.
3.6.4.

3.6.5.

3.6.6.
3.6.7.
3.6.8.
3.6.9.

plano, organizé un vada Komisijas darbu, iepazistas ar lietas materialiem, lemj jautajumus par
izmeklésanas darbibu veikSanu un informacijas pieprasisanu pirms lietas izskatisanas;

sasauc un vada Administrativas komisijas sédes, apstiprina sézu darba kartibu;

apstiprina un iesniedz Césu novada pasvaldibai Komisijas darba parskatus;

bez Tpasa pilnvarojuma parstav administrativo komisiju pasvaldiba, valsts un sabiedriskajas
institucijas;

var nozimét personu, kura, ar Césu novada domes priekSsédétaja pilnvarojumu, parstaves
Komisiju pasvaldibas, valsts un sabiedriskajas institlcijas, tiesa;

nodrosina Komisijas riciba nodoto materialo vértibu saglabasanu;

koordiné Komisijas sadarbibu ar valsts un pasvaldibu institlcijam;

kontrolé Komisijas pienemto [emumu izpildi;

nodroSina Komisijas kompetencé esoSo Césu novada domes |lémumu, Césu novada domes
priekSsédétaja un Césu novada domes izpilddirektora rikojumu projektu sagatavosanu;

3.6.10. paraksta Komisijas |Emumu administrativa parkapuma procesa lieta.

3.7.

3.7.1.
3.7.2.

3.8.

3.8.1.

3.8.2.
3.8.3.
3.8.4.

3.8.5.
3.8.6.
3.8.7.
3.8.8.

3.8.9.

Komisijas priekSsédétaja vietnieks:
pilda Komisijas priekssédétaja pienakumus Komisijas priekSsédétaja prombutnes laika;
veic citus uzdevumus Komisijas sekmigas darbibas nodrosinasanai, ko vinam uzdevis Komisijas
priekSsédétajs.

Komisijas atbildigais sekretars:
organizé Komisijas sédes un karto Komisijas lietvedibu (izsauc uz Komisijas sédém izskatamas
administrativa parkapuma procesa lietas dalibniekus, sagatavo séZu darba kartibu, veic
administrativa parkapuma lietu sagatavoSanu izskatiSanai Komisijas seéde, ka ari lietas
izmeklésanas laika, nodroSina administrativo parkapumu lietas pienemto |[émumu izsniegSanu
vai nosutiSanu adresatiem, veic administrativo parkapumu lietu uzskaiti un nodrosina to
saglabasanu);
pieaicina personas, kuru piedaliSsanas Komisijas sédé ir nepiecieS$ama;
protokolé Komisijas sédes, ja to nosaka Komisijas priekssédétajs;
nodod labpratigai un piespiedu izpildei lemumus par administrativa soda uzlikSanu un kontrolé
to pareizu un talitéju izpildi;
organizé Komisijas dokumentu glabasanu un nodosanu arhiva;
sagatavo Komisijas darba parskatus;
normativajos aktos noteiktaja kartiba nodrosina informacijas ievadisanu par piemérotajiem
administrativajiem sodiem, Latvijas Republikas Sodu registra Integrétaja Informacijas sistéma;
nodroSina iespéju administrativa parkapuma lieta iesaistitajam personam iepazities ar
administrativas lietas materialiem, saskana ar Administrativas atbildibas likumu;
parstav Komisijas intereses tiesa, ja tam tiek Tpasi pilnvarots;

3.8.10. aizvieto Komisijas juristu ta prombutnes laika;
3.8.11. uzrauga, pienem un nodod administrativo parkapumu procesu lietas APAS sistéma, ievérojot

Administrativas atbildibas likuma noteiktos terminus un Komisijas darba organizésanas
noteikumus. Par sanemtajiem administrativo parkapumu procesiem zino Komisijas
priekS§sédétajam un nodod juristam Iémumu projektu sagatavosanai. Atbild par informacijas un
sagatavoto lemumu projektu ievadiSanu APAS sistéem3;

3.8.12. veic citus uzdevumus Komisijas darbibas nodrosinasanai.



3.9. Komisijas jurists:

3.9.1. uzrauga Komisijas sekretara darbu un dod noradijumus;

3.9.2. uzrauga sekretara darbu Komisijas profila APAS sistéma. NepiecieSamibas gadijuma veic
informacijas sanemsanas, nodosanas un ievadiSanas pienakumus Komisijas darba tiesiskuma un
nepartrauktibas nodrosinasanai;

3.9.3. sastada Komisijas [IEmumu projektus un citus dokumentus;

3.9.4. atbild par Komisijas juridisko dokumentu sagatavosanu;

3.9.5. pienem, sagatavo parstdzibas lietas un nosita tas tiesai;

3.9.6. bez 1pasa pilnvarojuma parstav administrativo komisiju pasvaldiba, valsts un sabiedriskajas
institlcijas, tiesas, par to pazinojot Komisijas priekSsédétajam;

3.9.7. nodroSina iespéju administrativa parkapuma lieta iesaistitajam personam iepazities ar
administrativas lietas materialiem, saskana ar Administrativas atbildibas likumu;

3.9.8. veic izmeklésanas darbibas, pamatojoties uz Administrativas atbildibas likumu, ieprieks
saskanojot to ar Komisijas priekssédétaju;

3.9.9. darbibas saskano ar Komisijas priekSsédetaju, sniedz nepiecieSamo informaciju par
administrativo parkapumu procesu gaitu un uzraudzibu;

3.9.10. sniedz priekslikumus Komisijas darba uzlabosanai;

3.9.11. aizvieto Komisijas sekretaru ta prombitnes laika.

3.10. Komisijas locekli:
3.10.1. savas kompetences ietvaros izskata administrativa parkapumu lietas, saskana ar Administrativas
atbildibas likumu un nozaru likumiem;
3.10.2. piedalas Komisijas sédés un balsojot pienem IEmumus;
3.10.3. iesniedz priekslikumus Komisijas darba uzlabosanai, ka arT pasakumu veikSanai administrativo
parkapumu un to veicinoSu célonu novérsanai.

3.11. Administrativa komisija, savas kompetences ietvaros, pienem un izskata privatpersonu
iesniegumus un stdzibas.

4. Komisijas darbibas tiesiskuma nodrosinasanas mehanisms un darba organizacija

4.1. Par Komisijas darbibas un pienemot Iemumu tiesiskumu atbild tas locekli.

4.2. Komisija sava darba vadas péc dalitas kompetences principa, kas nostiprinats Administrativas atbildibas
likuma, tadejadi ir tiesiga vest procesu, veikt izmekléSanas darbibas pirms lietas izskatiSanas.

4.3. Administrativas komisijas sédes tiek sasauktas Administrativas atbildibas likuma noteiktaja kartiba un
terminos. Komisijas sédes notiek ne retak ka 1 reizi ménesi, par tas datumu vienojoties ne vélak ka
iepriek$eja Komisijas sédes laika vai péc sastadita Komisijas darba grafika katra tekosa gada sakuma.
Péc nepiecieSamibas, administrativo parkapumu procesa daudzuma, terminu ievéroSanas un citiem
apstakliem Komisijas sédes var tikt rikotas bieZak.

4.4. Komisijas sédes tiek rikotas Césis. Péc nepiecieSamibas un Komisijas loceklu balsojuma, sédes var notikt
artizbraukumu veida.

4.5. Komisijas sédes ir atklatas, ja vien Komisijas locekli nevienojas par pretéjo.

4.6. Komisija ir tiesiga izskatit administrativa parkapuma lietu un pienemt par to lemumu, ja sédé piedalas
ne mazak ka puse no to sastava.

4.7. Administrativa komisija lemumu pienem ar klatesoso balsstiesigo loceklu vienkarsu balsu vairakumu.
IzSkirosa ir priekSsédétaja balss. Sédé pienemto |émumu paraksta Administrativas komisijas
priekSsédeétajs.

4.8. lzskatot lietas, kuras piedalas nepilngadigas personas, sédé ir obligata bérna, vina likumiska parstavja
piedalisanas.

4.9. Komisijas pienemto Iémumu sagatavo un nostta 7 darbdienu laika péc lietas izskatiSanas Komisijas
sédé uz administrativa parkapuma procesa dalibnieku noraditajiem pazinoSanas kanaliem.

4.10. Komisijas darbiba tiek vesta un uzskaitita APAS sistema.



5. Pienemto Iémumu izpilde

5.1. Soditajai personai piemérotais naudas sods pilna apméra samaksajams ne vélak ka viena ménesa laika
no dienas, kad stajies spéka nolémums par sodu.
5.2. Ja lémuma brivpratiga izpilde netiek veikta, Komisija nodod lietu piespiedu piedzinai Administrativas
atbildibas likuma noteiktaja kartiba.
6. Administrativa parkapuma lieta pienemta Iémuma parsudzésana
6.1. Sadzibu administrativa parkapuma lieta par Komisijas [Emumu var iesniegt rajona (pilsétas) tiesa 10
darbdienu laika no pilna Iemuma pazinosanas dienas.
7. Administrativas komisijas nolikuma pienemsana un grozisanas kartiba
7.1. Grozijumus komisijas nolikuma var izdarit péc Pasvaldibas domes priekSsédétaja vai vina vietnieku,
izpilddirektora vai Administrativas komisijas priekSsédétaja priekslikuma. Grozijumus Komisijas
nolikuma apstiprina Césu novada dome.
8.Citi noteikumi
8.1. Komisija sava darbiba nodroSina datu droSibu un ar administrativo parkapumu lietu saistitas
informacijas neizpausanu tresajam personam, iznemot normativajos aktos noteiktos gadijumus.
8.2. Komisija sava darbiba ievéro étikas un morales normas.
8.3. Nolikums spéka stajas spéka ar 2022.gada 27.janvari.
8.4. Ar ST nolikuma spéka stasanos atzit par spéku zaudéjusu:
8.4.1. Amatas novada pasvaldibas domes 2013.gada 26 jlnija nolikumu “Amatas novada
pasvaldibas Administrativas komisijas nolikums” ( [Emums Nr.7);
8.4.2. Ceésu novada pasvaldibas domes 2013.gada 29.augusta nolikumu “Césu novada pasvaldibas
Administrativas komisijas nolikums” (Iémums Nr.336, prot.Nr.15, punkts Nr.17);
8.4.3. Pargaujas novada domes 2009.gada 14. julija reglamentu “Pargaujas novada Administrativo
lietu komisijas reglaments” (IEmums Nr.3.,prot. Nr. 3 .4.8);
8.4.4. Ligatnes novada domes 2020.gada 29.decembra nolikums “Ligatnes novada Administrativo
lietu komisijas nolikums” (IEmums Nr.19., 3.8);
8.4.5. Jaunpiebalgas novada domes 2020.gada 15. junija nolikumu “Jaunpiebalgas novada
Administrativo parkapumu komisijas nolikums” (IEmums Nr.99.,prot.Nr. 10. .4. §);
8.4.6. Vecpiebalgas novada domes 2020.gada 10.septembra nolikumu “Vecpiebalgas novada
pasvaldibas Administrativas komisijas nolikums” Nr.18.,(prot.Nr.18, 3.8);
8.4.7. Priekulu novada domes 2009.gada 13.augusta nolikumu “Priekulu novada Administrativo
parkapumu komisijas nolikums” (prot.Nr. 6.1.).
Césu novada domes priekssédétajs J.Rozenbergs

DOKUMENTS PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU



