APSTIPRINATS

ar Césu novada
pasvaldibas Administracijas
vaditajas _ 31.07.2018.
rikojumu Nr. 1-14/197

REGLAMENTS
Césis

2018.gada 31.julija Nr.29

CESU NOVADA PASVALDIBAS
BUVVALDES REGLAMENTS

Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 73.panta pirmas dalas 1.punktu,
iestades “Césu novada pasvaldiba’
nolikums 7.punktu

I. VISPARIGIE JAUTAJUMI

1. Césu novada pasSvaldibas Blvvalde (turpmak - Badvvalde) ir Césu novada

pasvaldibas (turpmak - Pasvaldiba) jestades “Césu novada pasvaldiba” (turpmak
- Administracija) sastava esoSa strukturvieniba.

2. Buvvalde atrodas Administracijas vaditaja paklautiba.

3. Blvvalde darbojas saskana ar Latvijas Republika spéka esosajiem normativajiem

aktiem (turpmak - normativie akti), Césu novada pasvaldibas domes lémumiem,
Blvvaldes reglamentu, PasSvaldibas domes priekSsédétaja, Administracijas
vaditaja rikojumiem un noradijumiem.

4. Buvvaldes reglaments nosaka Buvvaldes mérkus, funkcijas un uzdevumus,

strukturu un darba organizaciju, tiesibas un pienakumus, un ir saistoss visiem tas
darbiniekiem.

5. Blavvalde iekSéja un areéja saraksté izmanto Césu novada pasSvaldibas

priekSsédétaja apstiprinatu noteikta parauga veidlapu. Parakstit dokumentus uz
BlUvvaldes veidlapas ir tiesigs Buvvaldes vaditajs vai ta pienakuma izpilditajs.

6. Blvvaldei ir apalais zZimogs ar Buvvaldes pilnu nosaukumu.

Il . BUVVALDES MERKI, FUNKCIJAS UN UZDEVUMI

7. Buvvaldes darbibas merki:

7.1.attistit un planot ilgtspéjigu, daudzveidigu, kvalitativu un pieejamu pilsétvidi,
paredzot musdienigas arhitekturas klatbutni un pakapenisku pieaugumu, tai

Césu novada pasvaldibas Blvvaldes reglaments 1of12



ieklaujoties Césu novada kultirmantojuma konteksta un stiprinot ta identitati;
7.2. nodrosinat tiesisku un demokratisku apbutves planoSanu, apbuvi, apbuvéto un
dabas teritoriju izmantosanu Césu pilséta un novada;
7.3.nodrosSinat Césu pilsétas un novada kultiras mantojuma arhitektara,
pilsétbuvnieciba, ka ari industrialo piemineklu un dabas ainavu aizsardzibu,
saglabasanu un stiprinasanu starptautiska, valsts un vietéja [imenr;

7.4.planot teritorijas apbUvi un izmantosSanu atbilstoSi Buvvaldes uzstaditajiem

merkiem, Césu novada ilgtspéjigas attistibas stratégijai un Césu novada
attistibas programmai, ar buvniecibu saistitajiem normativajiem aktiem;

7.5.uzraudzit un nodrosSinat teritorijas planosanas, buvprojektu izstrades,
buvniecibas un citu ar buvniecibu saistitu procesu tiesiskumu un atbilstibu
spéka esoSajam Césu novada teritorijas planojumam un citiem ar bavniecibu un
teritorijas izmantoSanu saistitajiem normativajiem aktiem.

7.6.ledzivinat, aizsargat un atspogulot Césu novada sabiedribas un pilsétas
intereses Césu pasvaldiba attistibas, planosanas un buvniecibas joma;

7.7.nodrosinat értu piekluvi bavvaldes parzina esosajai informacijai, normativajiem
aktiem, kas tieSa vai netieSa veida saistiti ar apblves planosanu, apbdvi un tas
kvalitati, apbuvéto un dabas teritoriju izmantoSanu un citiem buvniecibas
procesus, ka ari nodrosinat informacijas apriti saskana ar normativajiem aktiem.

9. Buvvaldes funkcijas:
9.1. parzina un veic teritorijas planosanas, buvprojektu izstrades, buvniecibas un
citu ar buvniecibu saistitu procesu tiesiskuma uzraudzibu;

9.2. savas kompetences ietvaros parzina izstrada un nosaka Césu pilsétas
teritorijas izmantoSanas un apbuves noteikumus un to izstrades kartibu dazadas
detalizacijas pakapés vai organizeé to izstradasanu;

9.3. parzina un izstrada lokalplanojumus, detalplanojumus, un zemes iericibas
planus dazadas detalizacijas pakapés vai organizeé to izstradasanu;

9.4. parzina un izstrada tematiskos planojumus, vides vizualos un labiekartojuma
elementus un to noformé&jumu, ka ari vides pieejamibas prasibas dazadas
detalizacijas pakapés vai organize to izstradasanu;

9.5. parzina un nodroSina Césu pilsétas un novada teritorija esoSo kulturas
piemineklu, citu Tpasi aizsargajamu un aizsargajamu objektu un ainavu saglabasanu
un aizsardzibu;

9.6. parzina un administré ar savam funkcijam un buvniecibas procesiem saistito
informaciju, materialus, arhivu un citus dokumentus;

9.7. ierosina, organizé un parzina ar planoSanas un bldvniecibas procesiem
saistitus izglitojoSus pasakumus vai koordiné un atbalsta to norisi.

10. Buvvaldes uzdevumi realizejot 9.1. apakSpunkta noteiktas funkcijas:

10.1. normativajos aktos noteiktaja kartiba parzina, kontrolé un uzrauga visus ar
buvniecibu saistitos procesus un to tiesiskumu, tai skaita parrauga un kontrolé
lokalplanojumu, detalplanojumu, tematisko planojumu un zemes iericibas planu
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IstenosSanu un izpildi;

10.2. normativo aktu noteiktaja kartiba kontrolé buvniecibu buvobjektos, veic
geodeézisko kontroli, pienem buves ekspluatacija, ka ari kontrolé ekspluatacija
pienemto buvju droSumu un veic éku reviziju;

10.3. kontrolé Pasvaldibas teritorija jebkuru zemes lietojumu vai bavi, neatkarigi
no piederibas un ipasuma formas saskana ar normativajiem aktiem;

10.4. pienem izskatiSanai, kvalitativi un efektivi izskata iesniegumus un
ierosinajumus saistiba ar bavniecibu un ar to tiesi vai netiesi saistitam darbibam;

10.5. pienem izskatiSanai, kvalitativi un efektivi izskata buvniecibas ieceres,

sniedz atzinumus, sniedz ieteikumus un lemj par bivatlaujas izdosanu vai atteikumu,
vai bavniecibas ieceres publisku apsprieSanu normativajos aktos noteiktaja kartiba;

10.6. pienem izskatiSanai, kvalitativi un efektivi izskata, izvérté iesniegumus,

sniedz atzinumus un ieteikumus vides objektu, reklamu un vides labiekartojuma
elementu izvietoSanai, ka ari parrauga un kontrolé vides objektu, labiekartojumu un
reklamas izvietoSanu pilsétvidé un baves;

10.7. apseko, registré un kontrolé patvaligu buvniecibu, pienem Iémumus
nelikumigu situaciju novérsanai un informé par to Jpasuma ipasnieku;

10.8. veic citus uzdevumus, kas izriet no normativajiem aktiem un ir Buvvaldes
komptencé.

11. Buvvaldes uzdevumi realizejot 9.2. apaksSpunkta noteiktas funkcijas:

11.1. izstrada Césu novada teritorijas planojumu, izmantoSanas mérkus un

apbuves noteikumus un to grozijumus, lokalplanojumus un to grozijumus, vai
organizé to izstradasanu;

11.2. reizi gada izskata un izvérté spéka esoso teritorijas planojumu, tai skaita,
izmantoSanas un apbuves noteikumus, nepieciesamibas gadijuma ierosina
Pasvaldibas domei lemt par grozijumu veikSanu vai jauna teritorijas planojuma
izstradi;

11.3. organizé ar bavniecibu saistitu ierosinajumu un priekslikumu publisku
apspriesanu;

11.4. izstrada priekslikumus un parzina IEmumus par adresu pieskirsanu
zemesgabaliem,
€kam un telpu grupam.

12. Buvvaldes uzdevumi realizejot 9.3. apaksSpunkta noteiktas funkcijas:

12.1. lemj par lokalplanojumu un detalplanojumu nepiecieSamibu un to kartibas
izstradi;

12.2. izstrada, veic izmainas vai ierosina atcelt atcelt lokalplanojumus un
detalplanojumus vai organizé to izstradi;
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12.3. izskata un izvérté spéka esosos teritorijas lokalplanojumus un
detalplanojumus, ja nepiecieSams, ierosina Padvaldibas kompetentai institdcijai lemt
par pilnveidosanu vai grozijumu iestradi, atcelSanu vai jauna lokalplanojuma vai
detalplanojumu izstradi;

12.4. organizé lokalplanojumu un detalplanojumu priekSlikumu projektu publisku
apspriesanu;

12.5. tiesibu aktos noteiktajos gadijumos izstrada, saskano un slédz ligumus par
detalplanojumu izstradi;

12.6. izstrada, veic izmainas vai ierosina atcelt zemes iericibas planus pasvaldibas
Ipasumiem vai organizé to izstradi;

12.7. izskata un izvérté spéka esoso zemes iericibas planus, ja nepiecieSams,
ierosina PasSvaldibas domei lemt par to pilnveidoSanu, grozijumu iestradi, atcelSanu
vai jauna iericibas plana izstradi;

12.8. ierosina un izstrada priekslikumus celu, ielu, ietvju, velocelinu, taku un citu

elementu, kas saistiti ar parvietosanos Pasvaldibas teritorija izveidei, noforméjumam
un organizacijai, lai nodrosinatu teritorijas planojuma un izmantosanas mérku,
lokalplanojumu, detalplanojumu un citu planojumu kvalitativu un efektivu ievieSanu;

12.9. ierosina un izstrada priekslikumus Pasvaldibai piederoSo mezu, parku,
skvéru, zalo zonu organizacijai un noforméjumam, lai nodroSinatu teritorijas
planojuma un izmantoSanas mérku, lokalplanojumu, detalplanojumu un citu
planojumu kvalitativu un efektivu ieviesanu;

12.10. izstrada, veic izmainas vai ierosina atcelt apbuves, parblves, atjaunoSanas
un izmantoSanas noteikumus péc éku tipologijas, izmantoSanas, novietojuma,
lieluma un citiem parametriem vai organizé to izstradi.

13. Buvvaldes uzdevumi realizejot 9.4. punkta noteiktas funkcijas:

13.1. izskata un izvérté speka esosos tematiskos planojumus, ja nepiecieSams,
ierosina Pasvaldibas domei lemt par pilnveidosanu vai grozijumu iestradi, atcel$sanu
vai jaunu tematisko planojumu izstradi;

13.2. izstrada, veic izmainas vai ierosina atcelt tematiskos planojumus, vai
organize to izstradi un koordineé to iestradi citu Pasvaldibas iestazu un
strukturvienibu uzdevumos un darba izpildé;

13.3. apseko un izvérteé aktualo vides vizualo un labiekartojuma elementu stavokli,
lietderibu un citus aspektus Césu novada teritorija;

13.4. izstrada, veic izmainas vai ierosina atcelt vizualo un labiekartojuma
elementu noforméjuma un novietojuma noteikumus, vai organizé to izstradi;

13.5. izstrada, veic izmainas vai ierosina atcelt vizualo un labiekartojuma
elementu noforméjumu Pasvaldibas vai Pasvaldibas parzina esoSajiem objektiem vai
organizeé to izstradi; ka ari nodrosina vai koordiné to uzstadiSanu, nomainu,
demontazu un citus procesus, vai organizeé to izstradi;

13.6. organizé un izstrada Pilsétas svetku un citu pasvaldibas organizétu
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pasakumu noformé&jumu un izvietojumu un uzstadisanu un novaksanu, sadarbojoties
ar citam Pasvaldibas iestadém un strukttrvienibam;

13.7. apseko un izvérté aktualo vides pieejamibu un tas noforméjumu Césu
pilséta;

13.8. izstrada, veic izmainas vai ierosina atcelt vides pieejamibas un tas
noformé&juma noteikumus vai organizé to izstradi;

13.9. izstrada, veic izmainas vai ierosina atcelt vides pieejamibas noformé&juma un
ta piemeérosanas kartibu un izpildi Pagvaldibas vai Pasvaldibas parzina esosajiem
Ipasumiem, vai organizé to izstradi, ka ari nodroSina vai koordiné to uzstadisanu,
nomainu, demontazu un citus procesus, vai organizeé to izstradi.

14. Buvvaldes uzdevumi realizejot 9.5 apaksSpunkta noteiktas funkcijas:

14.1. izstrada kvantitativu un kvalitativu kultUras pieminek|u, aizsargajamo
teritoriju un ainavu, citu Tpasi aizsargajamu un aizsargajamu objektu (turpmak -
kultGras mantojums) apzinasanas stratégiju vai veic izmainas taja;

14.2. ierosina un izstrada kultGras mantojuma apzinasanu, novértésanu
Pasvaldibas teritorija vai organizé tas izstradi:

14.3. izstrada Pasvaldibas teritorija esosa kulttras mantojuma aizsardzibas,
saglabasanas un attistibas stratégiju un ricibas planu vai veic izmainas taja;

14.4. izskata, izvérté un vajadzibas gadijuma ierosina teritorijas planojumu, tai
skaita, teritorijas izmantoSanas un apbuves noteikumu mainu un to izstradi kultiras
mantojumam un tam piegulosajam teritorijam;

14.5. izstrada, veic izmainas vai ierosina atcelt detalplanojumus, tematiskos
planojumus un izmantoSanas planus kultiras mantojumam, vai organizé to izstradi;

14.6. uzrauga un kontrolé kulturas piemineklu un aizsargajamo teritoriju attistibu
un izmantosanu;

14.7. izstrada, veic izmainas vai ierosina atcelt detalplanojumus, tematiskos
planojumus un izmantoSanas planus pasvaldibas pasuma un parraudziba esoSajam
kultdras mantojumam;

14.8. sadarbojas ar citam valsts, pasSvaldibu, privatajam un arvalstu organizacijam,

14.9. izstrada kultlGras mantojuma digitalo datubazi vai nodroSina tas izstradi, ka
ar koordiné un nodrosina tas sistematisku pilnveidosanu, publiskosanu, pieejamibu
un uzturésanu.

15. Buvvaldes uzdevumi realizejot 9.6. apaksSpunkta noteiktas funkcijas:

15.1. iesniedz vai nodrosina ar teritorijas, apbUves un dabas teritoriju planosanu

saistito informaciju Valsts informacijas apkoposanas un uzturésanas sistemam
saistitaja joma, normativo aktu paredzéetaja kartiba.
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15.2. saskano un aktualizé zemes gabalu robezas Césu pilséta un novada;

15.3. veic zemes gabalu apgratinajumu planu saskanosanu Césu pilsétas un novada
teritorija;

15.4. registré citu instituciju izdotas buvatlaujas;

15.5. sagatavo un iesniedz eéku datu deklaracijas un inzenierblvju datu deklaracijas
Valsts zemes dienestam normativajos aktos noteiktaja kartiba;

15.6. sniedz informaciju par meza zemiju, citu dabas un apstadijumu teritoriju
aizsardzibu un attistibas iesp&jam;

15.7. veic vai organizeé PaSvaldibas geodéziska tikla punktu ierikosanu, apsekoSanu

un aktualizaciju un sniedz informaciju attiecigajam valsts iestadém un citam
pasvaldibam normativo aktu paredzétaja kartiba;

15.8. kontrolé sanemtas informacijas, datu un citu dokumentu patiesumu;

15.9. publisko, nodrosina pieejamibu un péc pieprasijuma nosuta Blvvaldes riciba
un parzina esoso planosanas un citus ar buvniecibas norisém saistitus dokumentus,
informaciju un citus datus normativajos aktos noteiktaja kartiba;

15.10. nodrosina un koordiné topografiskas informacijas apriti, digitalizaciju,
pilnveidoSanu;

15.11. ierosina Pasvaldibai lemt par Bavvaldes riciba un parzina esoso datu
digitalizaciju un citu ar buavniecibu saistito arhivu digitalizaciju vai digitalo piesaisti;

15.12. izstrada Buvvaldes riciba un parzina un citu ar bavniecibu saistito arhivu
digitalizacijas koncepciju un kartibu vai nodrosina ta izstradi;

15.13. veic vai nodroSina Buvvaldes arhiva digitalizacijas procesa veikSanu;

15.14. informe sabiedribu un citas Valsts institlcijas, PasSvaldibas un citas
ieinteresétas puses par aktualo un paredzamo ar teritorijas planosanu, buvniecibu un
lémumu pienemsanu buvniecibas jomu saistito procesu norisi gan normativajos akts
noteiktaja kartiba, gan situacijas, lai nodroSinatu étisku, demokratisku un kvalitativu
procesu norisi saistoSaja joma un nodrosinasanu.

15.15. nodrosina kvalitativu, laipnu un efektivu klientu konsultéSanu un informacijas
sniegsanu par Buvvaldes kompetencé un parzina esoSajiem normativajiem aktiem un
pasvaldibas teritorijas planosSanas, buvprojektu izstrades, bavniecibas un citiem ar
buvniecibu saistitiem noteikumiem;

15.16. izstrada parskatamu un viegli uztveramu ar Bavvaldes darbibu un buvniecibas
procesiem un noteikumiem saistito materialu kopumu, tai skaita, normativo aktu
skaidrojumus, dokumentaciju un ilustracijas, izdod un publisko tos vai nodroSina sadu
materialu izveidi.

16. Buvaldes uzdevumi realizéjot 9.7. apaksSpunkta noteiktas funkcijas

16.1. ierosina un organizé tematiskus informacijas un informacijas apmainas
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pasakumus ar blvniecibas nozari saistitam ieinteresétajam pusém, vai nodrosina un
atbalsta lidzigu iniciativu organizésanu;

16.2. ierosina un organizé tematiskus pasakumus bérnu un jauniesu informésanai

un izglitoSanai vésturiska mantojuma, arhitekturas, pilsétbuvniecibas un lidzigas
jomas, vai nodrosina un atbalsta lidzigu iniciativu organizéSanu;

16.3. ierosina un organizé tematiskus pasakumus Césu iedzivotaju un viesu

informé&sSanai un izglitosanai vésturiska mantojuma, arhitektdras, pilsétbivniecibas
un lidzigas jomas, vai nodrosina un atbalsta lidzigu iniciativu organizésanu;

16.4. ierosina un organizé praktiskas darbnicas un pasakumus Césu iedzivotajiem

un viesiem, aktivizéjot to iesaistisanas dazadu Césu pilsétas arhitektonisko un
pilsétblvniecibas problému risinasana, vai nodrosina un atbalsta lidzigu iniciativu
organizésanu;

16.5. nodrosina un plano Buvvaldes atbalstu, darbinieku iesaistiSanos un

Blvvaldes parstavniecibu ar kultliras mantojuma saglabasanu, attistibu,
arhitekturas, pilsétbavniecibas, planosanas saistitos pasakumos.

16.6. ierosina un vismaz vienu reizi gada organizé starptautiska limena projektus

un zinasanu apmainas pasakumus kultiras mantojuma saglabasanas, attistibas,
arhitektlras, pilsétbdvniecibas, planosanas joma, vai nodroSina, atbalsta un koordiné
to norisi;

16.7. mérktiecigi strada pie starptautisku ar pilsétvidi un arhitekttru saistitu
sertifikatu iegtsanas Césu pasvaldibai;

16.8. ierosina starptautiskas, valstiskas un vietéja limena sadarbibas
nepiecieSamibu arhitekttras un citu konkursu, darbnicu, seminaru un konferencu
rikoSanai arhitektiras un pilsétbuvniecibas joma vai nodrosina un atbalsta lidzigu
iniciativu organizésanu.

17. Citi uzdevumi:
17.1. piedalas Césu novada pasvaldibas ilgtspé&jigas attistibas stratégijas un
attistibas programmas izstradagana:

17.2. piedalas Vidzemes planosanas regiona attistibas stratégijas un attistibas

programmas izstradasana, sadarbojas ar citam pasvaldibam savas kompetences
ietvaros;

17.3. ierosina un piedalas nacionala limena normativo aktu izstradé savas
kompetences jetvaros;

17.4. aktivi sadarbojas ar citam pasvaldibas struktUrvienibam, ka ari piedalas citu
pasvaldibu struktUrvienibu uzdevumu un stratégijas planosana savas kompetences
ietvaros;

17.5. plano un veic citas ar buvniecibas procesiem un to atbilstibu normativo aktu
prasibam saistitas darbibas.

Ill. BUVVALDES STRUKTURA UN DARBA ORGANIZACIJA
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18. Buvvaldes struktura
18.1.Buvvaldes reglamentu un ta grozijumus apstiprina Pasvaldibas
administracijas vaditajs.

18.2.Buvvaldes vaditaju pienem darba un atbrivo no darba Administracijas
vaditajs;

18.3.Buvvaldes darbinieku sastavu apstiprina Administracijas vaditajs,
priekSlikumu par Bavvaldes darbinieku sastavu un izmainam taja izstrada Buvvaldes
vaditajs, pamatojoties uz Buvvaldes reglamentu un izmainam taja;

18.4.Buvvaldes darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba Administracijas
vaditajs. Buvvaldes sastava ietilpst Buvvaldes vaditajs.

19. Buvvaldes darba organizacija

19.1. Buvvaldes minimalaja sastava ietilpst buvvaldes vaditajs-pilsétas galvenais
arhitekts, buvvaldes vaditaja vietnieks, arhitekts, buvinspektors un sekretare.
Pasvaldibas budzeta lidzeklu ietvaros buvvaldes vaditajs var lemt par citu amatu
vienibu izveidi Buvvaldeé.

19.2. Blvvaldes darbu, nodroSinot tas nepartrauktibu, kvalitati, tiesiskumu un izpildi

atbilstoSi normativajiem aktiem un Bavvaldes reglamenta prasibam, organizé
Buavvaldes vaditajs;

19.3. Buvvaldes vaditajs savas kompetences ietvaros darbojas saskana ar
normativajiem aktiem, Pasvaldibas domes priek$sédétaja un Administracijas vaditaja
rikojumiem, darba llgumu un amata aprakstu, kura ieklauti sadi pienakumi un
uzdevumi:

19.3.1. Nosaka Buvvaldes mérkus, funkcijas un uzdevumus, plano un organizé
tas darbibu, un kontrolé noteikto uzdevumu izpildi;

19.3.2. NodroSina Buvvaldes finanSu un materialo lidzeklu likumigu, racionalu

un lietderigu izmantosSanu, izstrada un iesniedz apstiprinasanai Blvvaldes
finansu gada budzeta tami atbilstosi Pasvaldibas noteiktajai kartibai, seko
budzeta izpildei;

19.3.3. Pilda pilsétas galvena arhitekta funkcijas;

19.3.4. Saskana ar atbilstoSu Pasvaldibas pilnvarojumu, ja tads nepiecieSams,
parstav Bavvaldi, valsts un pasvaldibas institlcijas, ka ari attiecibas ar citam
personam un iestadém, ja normativajos aktos nav noteikta cita parstavibas
kartiba;

19.3.5. lzstrada vai nodrosina Blvvaldes darbibu reglamentéjoso dokumentu
izstradi, vai nodrosina to izstradi, par to informéjot Administracijas vaditaju;

19.3.6. lzstrada un iesniedz prieksSlikumus darba izpildes procesa
efektivizéSanai un darba apstak|u uzlabosanai Administracijas vaditajam;
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19.3.7. lzstrada un iesniedz administracijas vaditajam priekslikumus par
Buvvaldes darbinieku amata aprakstiem, nosakot darbinieku atbildibu,
pienakumus un tiesibas;

19.3.8. lzvertejot Buvvaldes darba efektivitati, tiesiskumu un citus aspektus,

riko divpuséjas parrunas ar visiem blvvaldes darbiniekiem vismaz reizi
gada;

19.3.9. Péc Pasvaldibas Domes priekSsédétaja un/vai Administracijas vaditaja
pieprasijuma sniedz informaciju par Buvvaldes darbu;

19.3.10. Paraksta Buvvaldes sagatavotos un izdod dokumentus, aktus un
lemumus, planojumus un citus ar buvvaldes funkciju un uzdevumu izpildi
saistitus lemuma aktus.

19.4. Visi Buvvaldes darbinieki darbojas savas kompetences ietvaros saskana ar

normativajiem aktiem, Bilvvaldes reglamentu, atbilstosi attieciga darbinieka darba
[lgumam un apstiprinatajam amata aprakstam, ka ari citiem Buvvaldes darbibu
reglamentéjosSiem dokumentiem;

19.5. Buvvaldes sedé piedalas buvvaldes vaditajs, buvvaldes vaditaja vietnieks,
arhitekts, buvinspektors. Bluvvaldes sédé izskata visas buvniecibas ieceres.
BUvvaldes sédé léemumu pienem ar klatesoso balsu vairakumu. Bavvaldes séde ir
tiesiga pienemt lemumu, ja taja piedalas vismaz puse no balstiesigajiem. Vienada
balsu skaita gadijuma, izSkirosa ir buvvaldes vaditaja balss;

19.6. Buvvalde organizé un nodrosSina fiksétu klientu apkalpoSanu darba laiku,
vismaz 3 darba dienas nedéla un vismaz 4 stundas noteiktajas dienas.

IV. BUVVALDES TIESIBAS, PIENAKUMI, KOMPETENCE

20. Buvvaldes tiesibas atbilstosi tas mérkiem, funkcijam un uzdevumiem,
Pasvaldibas domes [eEmumiem un normativajiem aktiem:

20.1. Pieprasit un sanemt darbam nepiecieSamo informaciju, dokumentus no

Pasvaldibas iestadém, kapitalsabiedribam un Administracijas struktarvienibam, ka
ari citam valsts un pasvaldibu institlcijam, juridiskajam un fiziskajam personam;

20.2. Pieprasit un sanemt nepiecieSamo tehnisko un organizatorisko
nodroSinajumu Pasvaldibas budzZeta ietvaros kvalitativai un efektivai Bavvaldes
darba organizésanai un izpildei;

20.3. Piedalities Pasvaldibas domes pastavigo komiteju un domes sédés, ka ari
komisiju un darba grupu sanaksmés;

20.4. Pastavigi lemt par Bavvaldes kompetencé esosajiem jautajumiem un veikt

darbibas, kas nodrosina Bivvaldes noteikto mérku, funkciju un uzdevumu izpildi,
saskanojot to ar PasSvaldibas domes priekSsédétaju un/vai Administracijas vaditaju;

20.5. Sadarboties ar valsts un pasvaldibu kontroles institlcijam un inspekcijam;

20.6. AtbilstoSi Pasvaldibas pilnvarojumam, ja tads ir nepiecieSams, parstaveéet
Blvvaldes intereses valsts un pasvaldibu institlcijas, uznémumos, sabiedriskajas u.c.
organizacijas, ja normativajos aktos nav noteikts savadak;
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20.7. Sniegt priekSlikumus Pasvaldibas domes priekSsédétajam, priekssédétaja
vietniekiem un Administracijas vaditajam par Pasvaldibas darbibas uzlaboSanu un
citiem ar Pasvaldibu saistitiem jautajumiem un istenotajiem projektiem;

20.8. lzstradat priekSlikumus un rosinat izmainas Buvvaldes kompetencé esoSajas
jomas;

20.9. Piedalities Pasvaldibas darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas
pasakumos;

20.10. lerosinat un sanemt finanséjumu PasSvaldibas budzeta ietvaros Buvvaldes
darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanai Latvija un arvalstis;

20.11. lzmantot citas tiesibas saskana ar normativajiem aktiem, Pasvaldibas domes
[émumiem un darba kopligumu.

21. Buvvaldes pienakumi atbilstosi tas mérkiem, funkcijam un uzdevumiem,
Pasvaldibas domes Ieémumiem un normativajiem aktiem:

21.1. tiesiski, racionali un lietderigi izmantot pieskirtos finansu (Pasvaldibas

budzeta, mérkdotaciju u.c.), tehniskos, intelektualos un darba spéka resursu,
atbilstoSi Saja reglamenta noteiktajiem meéerkim un funkcijam nodrosinat Buvvaldes

noteikto uzdevumu efektivu, demokratisku un kvalitativu izpildi;

21.2. atbilstoSi Pasvaldibas noteiktajai kartibai un terminiem izstradat un iesniegt
Blvvaldes budzeta pieprasijumus;

21.3. parstavet Buvvaldes intereses valsts un pasvaldibu institlcijas, uznémumos,
sabiedriskajas u.c. organizacijas, ja normativajos aktos nav noteikts citadak;

21.4. sadarboties ar Pasvaldibas iestadém, kapitalsabiedribam, Administracijas
struktlrvienibam un citam institlcijam nepiecieSamas informacijas iegisanai un
apmainai;

21.5. pasvaldibas nolikuma noteiktaja kartiba sagatavot Iemumu projektus

iesniegSanai Pasvaldibas domes pastavigajas komitejas, komisijas un domes sédés
Blvvaldes kompetencé esosajos jautajumos;

21.6. pasvaldibas nolikuma noteiktaja kartiba parstavét un piedalities Pasvaldibas
domes pastavigajas komitejas, komisijas un domes sédés un parstavét Bavvaldi tas
kompetencé esosSajos jautajumos;

21.7. pastavigi vai sadarbiba ar Pasvaldibas iestadém, kapitalsabiedribam un

Administracijas struktdrvienibam istenot Pasvaldibas domes pienemtos Iémumus,
Pasvaldibas domes priekSsédétajs vai Administracijas vaditaja rikojumus,
noradijumus Blvvaldes kompetencé esosSajos jautajumos;

21.8. Bulvvalde kompetences ietvaros piedalities normativo aktu (saistoSo

noteikumu, nolikumu, instrukciju, iek$éjo notiekumu, attistibas planosanas
dokumentu, u.c.) izstrade, kuru izdosana ir Pasvaldibas kompetencé;

21.9. Sadarboties ar valsts un pasvaldibu kontroles institlcijam un inspekcijam.

Atbilstosi Parvaldes kompetencei pienemt apmeklétajus, izskatit fizisko un juridisko
personu iesniegumus, priekslikumus un stdzibas, veikt saraksti ar fiziskam un
juridiskam personam atbilstoSi normativo aktu prasibam;
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21.10. Nodrosinat dokumentu noformésanu, apriti un uzglabasanu atbilstoSi

Bavvaldes nolikuma, Pasvaldiba noteiktajam lietvedibas prasibam un, normativajiem
aktiem;

21.11. Izpildit citus normativajos aktos noteiktos pienakumus un prasibas atbilstosi
Blavvaldes kompetencei.

V. BUVVALDES DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINAJUMA MEHANISMS
22. Katrs Buvvaldes darbinieks ir atbildigs par:

22.1. Amata pienakumu un darba uzdevumu efektivu, precizu, godpratigu un

tiesisku izpildi, ka art par uzticéto darba priekSmetu un lidzeklu saglabasanu un
izmantosanu atbilstosSi to lietoSanas noteikumiem;

22.2. legutas informacijas konfidencialitates nodroSinasanu, fizisko personu datu
aizsardzibas principu ievérosanu saskana ar normativo aktu prasibam.

23.Bavvaldes darbibas tiesiskumu nodrosina Buvvaldes vaditajs. Bluvvaldes vaditajs

ir atbildigs par Blvvaldes iek$&jas kontroles sistémas izveidosanu, darbibu un
secinajumu sniegSanu Administracijas vaditajam.

24. Buvvaldes pienemtos administrativos aktus vai veikto faktisko ricibu apstrid Césu
novada dome, kuras Iémumu var parsudzeét tiesa.

VI.BUVVALDES FINANSESANAS AVOTI, KARTIBA

23. Pasvaldiba nodrosina BlUvvaldes uzturésanas un saimnieciskos izdevumus, t.sk.

personala darba algas, un nosaka kartibu, kada Blvvalde tiek finanséta no
Pasvaldibas budzeta.

24. Visu finansu lidzek|u apriti nodrosina PasSvaldiba.

25. Parvalde finanSu darbibas dokumentaciju karto saskana ar normativajiem
aktiem, Pasvaldibas Iemumiem, noteikumiem, Pasvaldibas domes priek3sédétaja un

Administracijas vaditaja rikojumiem.
VIl. BUVVALDES MAKSAS PAKALPOJUMI

30. Buvvalde var sniegt maksas pakalpojumus Pasvaldiba noteikta kartiba atbilstosi

ar Pasvaldibas domes Iemumu apstiprinatiem saistoSiem noteikumiem un citiem
Pasvaldibas domes IEmumiem. lenakumi par sniegtajiem maksas pakalpojumiem
veido papildus finansSu lidzeklus, kurus izlieto saskana ar apstiprinato budzeta tami.

VIII. BUVVALDES REORGANIZACIJA, LIKVIDACIJA

31. Lémumu par Buvvaldes reorganizaciju vai likvidaciju pienem Pasvaldibas dome.

IX.REGLAMENTA UN TA GROZIJUMU PIENEMSANAS KARTIBA
32. Blvvaldes reglamentu un ta grozijumu izstradi nodroSina Blvvaldes vaditajs.
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Blvvaldes reglamentu, ta grozijumus apstiprina ar Administracijas vaditaja rikojumu.

33. Grozijumus Buvvaldes reglamenta var ierosinat Pasvaldibas domes
priekSsédétajs, Administracijas vaditajs vai Bavvaldes vaditajs.

X.NOSLEGUMA JAUTAJUMI
34. Reglaments stajas spéka ar ta parakstisanas dienu.
35. Atzit par speku zaudéjusu 30.04.2014. Césu novada Buvvaldes reglamentu

(apstiprinats ar rikojumu Nr.1/14-204)

Administracijas vaditaja
leva Goba
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