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1. Visparigie jautajumi

1.1.Césu novada Centralas administracijas Césu Digitalais centrs (turpmak - CDC) ir Césu novada
Centralas administracijas (turpmak - Centrala administracija) struktdrvieniba, kuras mérkis ir
noteikt vienotus informacijas un komunikacijas tehnologiju (turpmak IKT) attistibas virzienus Césu
novada pasvaldiba (turpmak - Pasvaldiba), un nodrosinat to efektivu ievieSanu un darbibu.

1.2.CDC ir Pasvaldibas izpilddirektora vietnieka ka Centralas administracijas vaditaja paklautiba.

1.3.CDC reglaments ir saistoss visiem tas darbiniekiem.

1.4.CDC iek$€ja un aré€ja saraksté var izmantot Pasvaldibas domes priekssedétaja apstiprinatu noteikta
parauga veidlapu.

1.5.CDC sava darba pilda uzdevumus, sadarbojoties ar Pasvaldibas iestadém, struktlrvienibam, citam
valsts un pasvaldibas instittcijam, juridiskam un fiziskam personam.

1.6.CDC finansé no Pasvaldibas budzeta lidzekliem.

1.7.CDC budzeta tiek ieklauti Pasvaldibas iestazu (iznemot izglitibas iestades un agentdras) un
struktdrvienibu ar IKT jomu saistitie lidzekli.

2. CDC funkcijas un uzdevumi

2.1. CDC ir sadas funkcijas:

2.1.1. noteikt vienotu IKT stratégiju un attistibas virzienu Pasvaldiba, nodrosinot to ievieSanu un
darbibu;

2.1.2. nodrosinat Pasvaldibas IKT drosibas parvaldibu un kontrolét So resursu piekluves;

2.1.3. uzturét darba kartiba Pasvaldibas IKT infrastruktiru un nodrosinat tas attistibu monitoringu,
klddu novérsanu un laboS$anu;

2.1.4. veikt Pasvaldibas izmantoto Informacijas sistému (turpmak - IS) parraudzisanu,
administrésanu, piekluves tiesibu kontroli, ka arT nodrosinat IS sasaisti ar citiem resoriem;

2.1.5. sniegt atbalsta pakalpojumus Pasvaldibas iestazu, struktdrvienibu un agentdru darbiniekiem;



2.1.6. iesaistities Pasvaldibas organizétos projektos, sniedzot atbalstu IKT jomas jautajumos;

2.1.7. sastadit un parvaldit CDC budZetu (balstoties uz 1.7. punktu);

2.1.8. sniegt konsultacijas budzeta planosana IKT jomas jautajumos Pasvaldibas iestadém,
struktdrvientbam un agentiram;

2.1.9. 1stenot un piedaltties dazados ar IKT jomu saistitos projektos;

2.1.10. planot, organizét un 1stenot IKT veicinosus mazizglitibas un neformalas izglitibas
pasakumus un macibas.

2.2.CDC ir $adi uzdevumi:

2.2.1. nodrosinat vai organizét sadarbiba ar arpakalpojumu sniedz&jiem Pasvaldibas iestadés (t.sk.

izglttibas iestadés), struktdrvienibas un agenttras $adus uzdevumus (balstoties uz 1.7. punktu):
2.2.1.1. interneta un datu parraides pakalpojumus;

2.2.1.2. datortikla uzturésana, parraudziba un attistiba;

2.2.1.3. IKT tehnikas iegade, uzturésana, apkalposana un defektacija;

2.2.1.4. drukas iekartu darbiba;

2.2.1.5. videonovérosanas sistémas uzturésana, parraudziba un attistiba;

2.2.1.6. fiksetos un balss sakarus;

2.2.1.7. @cesunovads.lv un @cesunovads.edu.lv pakalpojuma centralizéta administrésana;
2.2.1.8. dokumentu vadibas sistémas uzturésana un administrésana;

2.2.1.9. domes séZu tieSraides nodrosinasana atbilstosi normativo aktu prasibam;

2.2.1.10. programmatiru un IS licen¢u iegade vai noma;

2.2.1.11. lietotaju atbalstu IKT jautajumos;

2.2.1.12. Lietotaju prasmju pilnveide IKT efektiva izmantosana.

2.2.2. lIzstradat, organizét un parraudzit IKT drosibas aizsardzibas politikas ievieSanu Pasvaldiba un tas
iestades.

2.2.3. Sadarbiba ar citam Pasvaldibas iestadém, struktirvienibam sniegt atbalstu Pasvaldibas
projektu IKT sadalu ekspertizei, izstradat priekslikumus IKT risindjumu ieviesana un
optimizacija.

2.2.4. lIzstradat un sagatavot talakai izskatiSanai un apstiprinasanai iek$€jo normativo aktu projektus,
kas reglamenté IKT jomu Pasvaldibas struktdrvienibas un iestadeés;

3. CDC struktiira un darba organizacija

3.1.CDC darbu, nodrosinot tas nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu, organizé tas vaditajs, saskana
ar darba ligumu un amata aprakstu atbilstoSi normativo aktu un CDC reglamenta prastbam:

3.1.1. plano un organizé CDC darbibu un kontrolé noteiktu uzdevumu izpildi;

3.1.2. saskano CDC darbinieku sagatavotos dokumentus;

3.1.3. nodrosina CDC finansu un materialo lidzeklu likumigu, racionalu un lietderigu izmantosanu,
izstrada un iesniedz apstiprinasanai CDC finansu gada budzZetu pieprasijumu atbilstosi
Pasvaldibas noteiktajai kartibai, seko budZeta izpildei;

3.1.4. izstrada, un saskanojot ar izpilddirektora vietnieku, apstiprina CDC darbinieku amata aprakstus,
nosakot darbinieku atbildibu, pienakumus un tiesibas.

3.2.CDC vadtitajs atrodas izpilddirektora vietnieka tie$a paklautiba. CDC darbinieku paklautibu nosaka
amata apraksts.

3.3.CDC vaditaju prombitnes laika aizvieto CDC vaditaja vietnieks vai cits IKT parvaldes darbinieks, ko
nosaka izpilddirektora vietnieks.

3.4.CDC struktdru un skaitlisko sastavu apstiprina izpilddirektora vietnieks, ievérojot CDC vaditaja
priekslikumu. CDC darbiniekus darba pienem izpilddirektora vietnieks.

3.5.Katrs CDC darbinieks ir atbildigs par:



3.5.1.

3.5.2.

3.5.3.

3.5.4.

amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka ari par
uzticéto darba priekSmetu un lidzek|u saglabasanu un izmantosanu atbilstosi to lietosanas
noteikumiem:;

iegitas informacijas konfidencialitates nodrosinasanu, fizisko personu datu aizsardzibas
principu ievéroSanu saskana ar normativo aktu prasibam;

ja CDC darbinieks sanem tieSu uzdevumu no Pasvaldibas domes priekssédétaja, priekssédéetaja
vietnieka, izpilddirektora vai izpilddirektora vietnieka, tas par to informé CDC vaditaju;

pildot darba pienakumus ievéro visparpienemtas étikas normas un "Césu novada pasvaldibas
vértibu un étikas deklaracija” noteiktos uzvedibas principus.

3.6.CDC darbinieku faktiskas ricibas apstridésanas kartibu nosaka Pasvaldibas nolikums.

4. CDC tiesibas un pienakumi

4.1.CDC ir Sadas tiesibas:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

pieprasit un sanemt darbam nepiecieSsamo informaciju, dokumentus no Pasvaldibas iestadém,
struktdrvientbam un agentiram, ka ari citam valsts un pasvaldibu institlcijam;

pastavigi lemt par CDC kompetencé esosajiem jautajumiem un veikt darbibas, kas nodrosina
CDC noteikto uzdevumu izpildi;

péc nepieciesamibas CDC var piesaistit arpakalpojuma sniedz€jus, ja ieksejie CDC resursi nav
pietiekami kadu pakalpojumu nodrosinasanai vai ir nepiecieSamas zinasanas un kvalifikacija,
kura ir arpus CDC specialistu kompetences;

péc uzaicinajuma piedalities Pasvaldibas domes pastavigo komiteju un Pasvaldibas domes
sédeés, ka arT komisiju un darba grupu sanaksmeés;

sniegt priekslikumus Pasvaldibas domes priek$sédétajam, priekSseédétaja vietniekiem,
izpilddirektoram vai izpilddirektora vietniekam par Pasvaldibas darbibas uzlabosanu un citiem
ar Pasvaldibas darbu saistitiem jautajumiem, ka ari sekmigakai CDC uzdevumu Tstenosanai;
sanemt CDC darba efektivai organizéSanai nepiecieSamo tehnisko un organizatorisko
nodrosinajumu Pasvaldibas budZeta lidzeklu ietvaros;

kvalifikacijas paaugstinasanas noltkos, piedalities IKT darbam atbilstosa satura seminaros un
konferenceés;

|Ggt uzradit un sanemt Pasvaldibas iestazu, struktirvienibu, agentiru darbiniekiem un
deputatiem nodotas tehnikas vienibas, to tehniska stavokla noteikSanai, apkopes un
programmatdras jauninasanas veiksanai;

iepazities ar darba pieredzi citas Latvijas vai arvalstu Pasvaldibu izpildinstittcijas;

4.1.10. izmantot citas tiesibas saskana ar normativajiem aktiem, Pasvaldibas domes IEmumiem un

darba kopligumu.

4.2.CDC ir sadi pienakumi:

4.2.1.

4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.
4.2.7.

atbilstosi CDC reglamenta noteiktajam mérkim, funkcijam un uzdevumiem nodrosinat CDC
noteikto uzdevumu kvalitativu un savlaicigu izpildi;

likumigi, racionali un lietderigi izmantot pieskirtos finansu, tehniskos un darbaspéka resursus,
nodroSinot CDC noteikto funkciju un uzdevumu izpildi;

uzturét CDC dokumentaciju atbilstosi normativajiem aktiem un dokumentu aprites kartibai;
Pasvaldibas nolikuma noteiktaja kartiba sagatavot |Emumprojektus iesniegsanai Pasvaldibas
domes pastavigajas komitejas, komisijas un Pasvaldibas domes sédés CDC kompetencé
eso$ajos jautajumos;

1stenot Pasvaldibas domes pienemtos lEmumus un Pasvaldibas domes priek$sédétaja un/vai
Pasvaldibas izpilddirektora rikojumus, noradijumus;

sniegt lietotaju atbalstu primari izmantojot attalinatus risinajumus;

péc CDC vaditaja noradém piedalities IKT darbam atbilstosa satura seminaros un konferences;



4.2.8. izpildtt citus normativajos aktos noteiktos pienakumus un prasibas atbilstosi CDC kompetencei.

5. Nosléguma jautajumi

5.1.Lémumu par CDC reorganizaciju vai likvidaciju pienem Pasvaldibas dome.

5.2.CDC reglamentu, to grozijumu izstradi nodrosina CDC vaditajs.

5.3.Grozijumus CDC reglamentd var ierosinat Pasvaldibas domes priekssédétajs, Pasvaldibas
izpilddirektors, izpilddirektora vietnieks vai CDC vaditajs.

5.4.CDC reglaments stajas spéka ar ta apstiprinasanas dienu.

Césu Digitala centra vaditajs Juris Joksts

DOKUMENTS PARAKSTITS ELEKTRONISKI AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA
ZIMOGU



