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2023.gada 17.augusta Nr.168
CESU NOVADA BARINTIESAS NOLIKUMS

Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma 73. panta pirmds dalas 1. punktu,
Pasvaldibu likuma 10.panta pirmds dalas 8.punktu,

Ministru kabineta 2006.gada 19.decembra

noteikumu Nr.1037 “Bdrintiesas darbibas noteikumi” 2. un 3.punktu

L Visparigie jautajumi

1. Sis nolikums nosaka Césu novada barintiesas (turpmak — Barintiesa) organizatorisko struktiru,
apmeklétaju pienemsanas laikus un kartibu, kada administrativa procesa dalibnieki var iepazities ar
lietas materialiem.

2. Barintiesa ir neatkariga Césu novada pasvaldibas (turpmak— Pasvaldiba) domes izveidota
aizbildnibas un aizgadnibas iestade, kas veic Latvijas Republikas normativajos aktos, Konvencijas,
kuram ir pievienojusies Latvijas Republika, Starpvalstu ligumos, kas ir ratificéti Saeima, Pasvaldibas
domes saistoSajos noteikumos, lEmumos un $aja nolikuma paredzétas funkcijas.

3. Barintiesas darbibas teritorija ir Césu novada administrativa teritorija.

4. Barintiesas priekSsédétaja, Barintiesas priekSsédétaja vietnieka, Barintiesas locekla un Barintiesas
darbinieka profesionalas étikas normas nosaka Barintiesas étikas kodekss un Latvijas Barintiesu
darbinieku asociacijas étikas kodekss.

5. Barintiesu izveido, reorganizé un likvidé Pasvaldibas dome un ta atrodas Pasvaldibas izpilddirektora
paklautiba.

6. Barintiesai ir sava noteikta parauga veidlapa ar maza Latvijas valsts gerbona attélu.

7. Barintiesai ir savi zimogi:

7.1. ar Latvijas Republikas valsts maza gerbona attélu un pilnu iestades nosaukumu
Césu novada barintiesa;
7.2. ar papildinata Latvijas Republikas valsts maza gerbona attélu un pilnu iestades
nosaukumu — Césu novada barintiesa, ko lieto, izdarot apliecinajumus.

8. Barintiesas juridiska adrese ir Bérzaines iela 16, Césis, Césu novads, LV-4101.

9. Barintiesas elektroniska pasta adrese ir barintiesa@cesunovads.|v.

Il. Barintiesas organizatoriska struktiira un apmeklétaju pienemsana
10. Barintiesa sastav no:
10.1. amatpersonam:
10.1.1. Barintiesas priek$sédéetajs;

10.1.2. Barintiesas priekssédétaja vietnieks;
10.1.3. Barintiesas locek|i - 12 amata vietas;
10.2.darbiniekiem:
10.2.1. Barintiesas priekSsedétaja paligs -1 amata vieta;
10.2.2. Barintiesas sekretars-lietvedis (arhivars) - 1 amata vieta;

11. Barintiesas priekSsédétaja prombutnes laika Barintiesas darbu vada Barintiesas priekSsédétaja
vietnieks vai ar PaSvaldibas izpilddirektora rikojumu noteikts cits Barintiesas priekssédétaja
pienakumu izpilditajs.

12. Barintiesas priekS$sédétaja vietnieku, Barintiesas loceklu un Barintiesas darbinieku amata vienibu
skaitu nosaka Pasvaldibas dome, apstiprinot barintiesas amatu un ménesalgu likmju sarakstu.


https://www.lps.lv/uploads/docs_module/Barintiesu_etikas_kodekss.pdf
https://www.lps.lv/uploads/docs_module/Barintiesu_etikas_kodekss.pdf
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Barintiesas priekSsédétaja vietnieks, barintiesas locekli un darbinieki ir paklauti Barintiesas

priekSsédétajam.

Barintiesas darbu, nodrosSinot tas nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu, organizé un vada

Barintiesas priekSsédétajs, kur$ rikojas saskana ar Barintiesu likumu, Barintiesas darbibas

noteikumiem un citiem normativajiem aktiem, Barintiesas nolikumu, darba ligumu un amata

aprakstu.

Barintiesas priek$sédétajs savas kompetences ietvaros atbilstosi Barintiesu likuma, Barintiesas

darbibas noteikumu un citu normativo aktu, kas reglamenté barintiesu darbu, Barintiesas nolikuma

noteikumiem, amata aprakstam, darba ligumam:

15.1. Barintiesas darba nodrosSinasanai, saskanojot ar Pasvaldibas izpilddirektoru, atbilstosi
Pasvaldibas domes apstiprinatam Barintiesas amatu un ménesalgu likmju sarakstam, pienem
darba, un izbeidz darba tiesiskas attiecibas ar Barintiesas priekSsédétaja vietnieku,
Barintiesas locekliem un citiem Barintiesas darbiniekiem;

15.2. lzdod rikojumus, instrukcijas un citus iek$éjos normativos aktus;

15.3. nosaka Barintiesas uzdevumus, plano un organizé tas darbibu un kontrolé noteikto
uzdevumu izpildi;

15.4. nodrosina Barintiesas finanSu un materialo lidzeklu likumigu, racionalu un lietderigu
izmantosanu, izstrada un iesniedz apstiprinasanai Barintiesas finansu gada budZetu tami
atbilstosi Pasvaldibas noteiktajai kartibai, seko budzZeta izpildei;

15.5. bez Tpasa pilnvarojuma parstav Barintiesu administrativajas iestadés un tiesas, ka arl
attiecibas ar fiziskajam un juridiskajam personam;

15.6. pilnvaro Barintiesas priekSsédétaja vietnieku, Barintiesas loceklus un darbiniekus parstavibai
administrativajas iestadés un tiesas;

15.7. iesaka Pasvaldibai Barintiesas amatpersonu un darbinieku skaita palielinasanu vai
samazinasanu atbilstosi Barintiesas darba apjomam un sarezgitibai;

15.8. izstrada Barintiesas amatpersonu un darbinieku amata aprakstus, nosakot darba
pienakumus, tiestbas un atbildibu;

15.9. Ne retak ka reizi gada sniedz Pasvaldibas domei parskatu par Barintiesas darbibu, péc
Pasvaldibas domes priekssédétaja vai Pasvaldibas izpilddirektora pieprasijuma sniedz
informaciju par Barintiesas darbu.

Ja Barintiesas amatpersona vai darbinieks sanem tieSu uzdevumu no Pasvaldibas domes

priekSsédétaja vai Pasvaldibas izpilddirektora, amatpersona vai darbinieks par to informé

Barintiesas priekSsédétaju.

Barintiesas priekSsédétajs, Barintiesas priekSsédétaja vietnieks, Barintiesas locekli un Barintiesas

darbinieki ir atbildigi par amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu

izpildi, ka arT par uzticéto darba priekS§metu un lidzek|u saglabasanu un izmantosanu atbilstosi to
lietoSanas noteikumiem, ka ari iegltas informacijas konfidencialitates nodrosinasanu/fizisko
personu datu apstrades principu ievéroSanu saskana ar normativo aktu prasibam.

Barintiesa tiek finanséta no Pasvaldibas budZeta un gramatvedibas uzskaite tiek veikta centralizéti.

Barintiesas amatpersonam un darbiniekiem tiek pieskirta aplieciba, kura minéts Barintiesas

nosaukums, darbinieka vards, uzvards un amats. Aplieciba ir Barintiesas Tpasums, kas izbeidzot

darba tiesiskas attiecibas, janodod Barintiesa.

Foto, video un skanu ierakstu veikSana Barintiesa pielaujama tikai péc Barintiesas rakstiskas at|aujas

sanemsanas. Ligumu veikt foto, video vai skanu ierakstu iesniedz Barintiesa rakstiska forma,

noradot pamatojumu lGgumam un turpmako izmantosanas mérki.

Barintiesa izstradatie dokumenti, pieméram, véstulu projekti, llgumu projekti u.c. dokumenti, kas

nav normativie un administrativie akti, ir Barintiesas pasums.

. Apmeklétaju pienemsanas laiks
Barintiesa apmeklétajus pienem péc iepriekséja pieraksta Barintiesas telpas - Bérzaines iela 16,
Césis, Césu novada:
22.1. pirmdienas no plkst.14.00 lidz 18.00;
22.2. ceturtdienas no plkst.8.00 lidz 13.00.
Apmeklétaju pienemsana Césu novada apvienibu parvaldés, tai skaita pagastos, tiek organizéta par
pienemsanas laiku ieprieks vienojoties ar Barintiesas darbinieku.
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Barintiesas darbinieku kontaktinformacija un informacija par Barintiesas darbiniekam piekritigo
administrativo teritoriju pieejama Césu novada pasvaldibas timek|vietné.

Ja apmeklétajs nevar ierasties ST nolikuma 23. punkta apakSpunktos noteiktajos laikos, tad,
vienojoties ar apmeklétaju, iznémuma karta steidzamos gadijumos tiek noteikts apmeklétajam
piemérots cits pienemsanas laiks Barintiesa.

Barintiesa tai noteiktas kompetences ietvaros izdara apliecinajumus, sniedz palidzibu mantojuma
lietu kartoSana un Barintiesu likuma 61. panta minétos uzdevumus, ar Barintiesas priek$seédétaja
noteiktu rikojumu.

Bérnus un aizgadniba esoSas personas Barintiesa pienem jebkura darba diena bez iepriekséja
pieraksta.

Barintiesas priekSsédétajam ir tiesibas nepiecieSamibas gadijuma, izdodot rikojumu, mainit $aja
Nolikuma noteiktos apmeklétaju pienemsanas laikus ne ilgak ka uz tris ménesiem. Tada gadijuma
informacija par izmainam apmeklétaju pienemsanas laikos publicéjama pasvaldibas timekla vietné
vismaz tris darba dienas pirms mainita apmeklétaju pienemsanas laika un izvietojama Barintiesas
telpas un Césu novada apvienibu parvaldés.

IV. Kartiba, kada administrativa procesa dalibnieki var iepazities ar lietas materialiem

Ar Barintiesas lietvediba esoSajiem lietas materialiem var iepazities:

29.1. konkréta administrativa procesa dalibnieki un lieta pieaicinats tulks, ja no administrativas
lietas daltbnieka sanemts attiecigs iesniegums, - ar konkrétas lietas materialiem;

29.2. prokurors, Valsts bérnu tiesibu aizsardzibas inspekcijas inspektors vai minétas iestades
vaditaja noritkota amatpersona — ar visu Barintiesas lietvediba esoso lietu materialiem.
Barintiesa nodrosina lietas dalibniekiem iespéju iepazities ar lietas materialiem Ministru kabineta

2006.gada 19.decembra noteikumu Nr.1037 “Barintiesas darbibas noteikumi” noteiktaja kartiba:

30.1. jano lietas dalibnieka ir sanemts attiecigs iesniegums;

30.2. tris darba dienu laika no iesnieguma sanemsanas dienas Barintiesas telpas Barintiesas
darbinieka klatbutné;

30.3. pirms iepazisanas ar lietas materialiem lietas dalibnieks uzrada Barintiesas darbiniekam
personu apliecinoSu dokumentu;

30.4. personai, kuraiepazistas ar lietas materialiem, Barintiesa nodroSina iesp€ju izrakstit no lietas
materialiem nepiecieSamo informaciju vai ar tehniskiem lidzekliem izgatavot nepiecieSamo
lieta esoSo dokumentu kopijas, par to izdarot atzimi lietas uzzinas lapa.

Informaciju, kuras izpausana var kaitét turpmakai bérna attistibai vai bérna vai aizgadniba esosas

personas psihologiska lidzsvara saglabasanai, administrativas lietas materialos Barintiesa ir tiesiga

ievietot ar Barintiesas zimogu aizzimogota aploksné. Administrativas lietas dalibniekiem nav tiesibu
iepazities ar aploksné ievietoto informaciju.

Diena, kad lietu izskata Barintiesas sédé, iepazisanas ar lietas materialiem netiek nodrosinata.

V. Barintiesas séZu organizacija

Barintiesas sédes ir kartéjas un arkartas. Kartéjas Barintiesas sédes notiek divas reizes nedéla -
otrdienas un ceturtdienas Barintiesas telpas. Ja nepiecieSams, Barintiesas sédes organizéjamas ari
citas darba nedélas dienas. Steidzamos gadijumos Barintiesas priekSsédétajam ir tiesibas sasaukt
arkartas sedi.

NepiecieSamibas gadijuma Barintiesas séde var tikt organizéta Césu novada apvienibu parvaldés.
Administrativa procesa dalibnieki, ka ar1 citas iesaistitas personas, pieméram, veselibas apripes,
izghtibas, sociala dienesta un policijas darbinieki, psihologs u.c., tiek aicinati uz sédi ar rakstisku
uzaicinajumu.

VI. Nosléguma jautajumi
Barintiesas nolikums stajas speka ar ta apstiprinasanu domes sédé.
Ar Barintiesas nolikuma spéka stasanas bridi atzit par speku zaudéjusu Césu novada barintiesas
nolikumu, kas apstiprinats ar Césu novada domes 2021. gada 2.decembra [émumu Nr. 376
(protokols Nr.14; 5.p.).

Sédes vaditajs
Césu novada domes priekSsédétajs /personiskais paraksts/ J.Rozenbergs



Noraksts pareizs
Césu novada Centralas administracijas
Administracijas biroja sekretare I.Gérmane

DOKUMENTS PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU



