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I . VISPARIGIE JAUTAJUMI

1. Reglaments nosaka Césu novada Centralas administracijas Finansu parvaldes, turpmak -
Parvalde, funkcijas, uzdevumus, kompetenci, struktlru, darba organizacijas un citus jautajumus.

2. Parvalde ir Césu novada pasvaldibas, turpmak — Pasvaldiba, domes izveidotas iestades “Césu
novada Centrala administracija”, turpmak — Administracija, sastava esosa struktdrvieniba.

3. Parvalde atrodas Pasvaldibas izpilddirektora vietnieka paklautiba.

4. Parvalde darbojas saskana ar Latvijas Republika spéka esoSajiem normativajiem aktiem, turpmak
— normativie akti, PaSvaldibas domes Iémumiem, Parvaldes reglamentu, Pasvaldibas domes
priekSsédétaja, Administracijas vaditaja rikojumiem un noradijumiem.

5. Parvaldes reglaments ir saistoss visiem tas darbiniekiem.

6. Parvalde iek$éja un aréja saraksté izmanto Pasvaldibas apstiprinatu noteikta parauga veidlapu.
Parakstit dokumentus uz Parvaldes veidlapas ir tiesigs Parvaldes vaditajs vai ta pienakuma
izpilditajs, vai cits Parvaldes darbinieks saskana ar Pasvaldibas domes [emumu, amata aprakstu
vai citiem dokumentiem.

Il . PARVALDES FUNKCIJAS, UZDEVUMI

7. Parvaldes funkcijas un uzdevumi:
7.1. Pasvaldibas finansu resursu planosana un vadiba;

7.1.1.izstrada metodiskos noradijumus pasvaldibas iestadem par budZeta pieprasijumu
sagatavosanu, noformésanu un iesniegsanas kartibu;

7.1.2.izvérté pasvaldibas iestazu budzeta pieprasijumu atbilstibu pasvaldibas budzZeta bazes
kontrolskaitliem;

7.1.3.koordiné un nodrosina no Pasvaldibas budZeta finanséjamo iestazu, agentlru un
struktdrvientbu budZetu un pasvaldibas budZeta kopsavilkuma projektu sastadisanu un
aktualizaciju;

7.1.4.sagatavo lemumu, saistoSo noteikumu, rikojumu, noteikumu un instrukciju projektus
atbilstosi Parvaldes kompetencei;

7.1.5.rkojas ar Pasvaldibas budZeta lidzekliem apstiprinata budzeta ietvaros;




7.2.

7.3.

7.1.6.analizé Pasvaldibas budZeta izpildes gaitu, sniedz informaciju par budZeta izpildi
Pasvaldibas izpilddirektoram un Administracijas vaditajam;

7.1.7.sagatavo un sniedz priekslikumus savas kompetences ietvaros par Pasvaldibas budZeta
racionalaku un lietderigaku izlietojumu;

7.1.8.izskata no Pasvaldibas budZeta finanséjamo iestazu, agentdru un struktdrvienibu
budZeta izpildes parskatus, dod priekslikumus budZeta izpilditajiem konstatéto trakumu
novérsanai;

7.1.9.veic Pasvaldibas attieciga gada budZeta un budZeta grozijumu projekta ka Pasvaldibas
saistoSo noteikumu sagatavosanu;

7.1.10. analizé normativos aktus par nodok|u jautajumiem un citus normativos aktus, kas
skar pasvaldibu finanses un gatavo priekslikumus par izmainam tajos;

7.1.11. zino Pasvaldibas izpilddirektoram par konstatétajiem finansu vadibas un uzskaites
trikumiem Pasvaldibas iestadés, agentiras vai struktdrvienibas;

7.1.12. plano Pasvaldibas aiznémumu, galvojumu un citu finansu saistibu nepiecieSamibu un
kontrolé to izpildi;

7.1.13. piedalas darba grupas un komisijas Parvaldes kompetencé esosSo jautajumu
risinasanai;

7.1.14. sniedz noradijumus un konsultacijas Pasvaldibas iestadém un struktdrvienibam par
jautajumiem, kas ir Parvaldes darbinieku kompetencé un kas saistiti ar Sis funkcijas
izpildi.

Pasvaldibas vienotas finansu uzskaites nodroSinasana:

7.2.1.izstrada gramatvedibas uzskaites un organizacijas dokumentus, kontu planu, finansu
dokumentu aprites shému un citus ar gramatvedibu saistTtus dokumentus;

7.2.2.veic gramatvedibas centralizétu uzskaiti par pasvaldibas visparéjiem (pamatbudZeta) un
Tpasiem mérkiem iezimétajiem (speciala budzZeta) ienémumiem un izdevumiem un
Pasvaldibas finansu saistibam;

7.2.3.gatavo Iémuma projektus izskatiSanai Pasvaldibas pastavigas komitejas un
apstiprinasanai domes sédés par $aja funkcija noteiktiem jautajumiem;

7.2.4.nodroSina Pasvaldibas finansu resursu uzskaitei un izlietojuma kontrolei nepiecieSamo
norékinu kontu atvérSanu kreditiestadés, kontrolé bankas kontu apgrozijumus un
atlikumus;

7.2.5.uzrauga Pasvaldibas iestazu materialo vértibu inventarizaciju norisi un veic paréjo
bilances kontu inventarizaciju;

7.2.6. aprékina, uzskaita finansu vadibas uzskaites registros un izmaksa atlidzibu Pasvaldibas
darbiniekiem un pakalpojumu sniedzéjiem;

7.2.7.veic Eiropas Savienibas struktlrfondu un citu politiku instrumentu lidzfinanséto projektu
un valsts investiciju programmu projektu finansu uzskaiti;

7.2.8.sagatavo un iesniedz attiecigas institlcijas nepiecieSamos finansu un Parvaldes
kompetencé esosos statistikas parskatus un atskaites normativajos aktos paredzétaja
kartiba un apjoma;

7.2.9.sagatavo un iesniedz apstiprinasanai Pasvaldibas finanSu gada parskatu un piedalas
Pasvaldibas gada publiska parskata sastadisana;

7.2.10. sadarbojas un sniedz nepiecieSamo informaciju iek$éjiem un aréjiem auditoriem un
zvérinatiem revidentiem par finansu un gramatvedibas uzskaites jautajumiem;

7.2.11. sniedz noradijumus un konsultacijas Pasvaldibas iestadém un strukttrvienibam par
jautajumiem, kas ir parvaldes darbinieku kompetencé, kas saistiti ar Sis funkcijas izpildi.

Nekustama ipaSuma nodokla, turpmak - NIN, un nekustama ipa$uma nodokla paradu

administrésana:

7.3.1.izstrada NIN prognozi un nodokla ienémumu plana projektu, kas ieklauti pasvaldibas
budzZeta ienémumu dal3;

7.3.2.veic pasvaldibas administrativaja teritorija esoSo nekustamo Tpasumu nekustama
Tpasuma nodoklu maksataju uzskaiti un uztur informaciju par nekustama Tpasuma
nodok]u maksatajiem;

7.3.3.aprékina NIN un nodrosina maksajuma pazinojumu izsatisanu NIN maksatajiem;




8.

7.3.4.izdod administrativos aktus par nekustama ipasuma nodokla parada apméra un
sankciju aprékinasanu, sadarbiba ar pasvaldibas juristiem izstrada nepiecieSamos
dokumentus nodokla piedzinai ties3;

7.3.5.sagatavo kreditoru prasijumu par NIN paradiem maksatnespéjas lietas;

7.3.6.izstrada saisto3os noteikumus par atvieglojumu pieméro3anu NIN maksatajiem;

7.3.7.pienem léemumu par NIN atvieglojuma pieskirsanu;

7.3.8.sagatavo parskatus par NIN ienémumu izpildi, pieskirtajiem NIN atvieglojumiem reizi
pusgada un NIN paradiem reizi ceturksni;

7.3.9.atbilstosi kompetencei sniedz konsultacijas fiziskam un juridiskam personam.

Ill. PARVALDES TIESIBAS, PIENAKUMI, KOMPETENCE

Parvaldes tiesibas atbilstosi tas kompetencei:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

pieprasit un sanemt darbam nepiecieSamo informaciju, dokumentus no Pasvaldibas
iestadém, kapitalsabiedribam un Administracijas struktlrvienibam, ka ari citu valsts un
pasvaldibu institlcijam, juridiskajam un fiziskam personam;
piedalities Pasvaldibas domes pastavigo komiteju un domes sédés, ka arl komisiju un darba
grupu sanaksmes, u.c.;
patstavigi lemt par Parvaldes kompetencé esoSajiem jautajumiem un veikt darbibas, kas
nodrosina Parvaldei noteikto uzdevumu izpildi, saskanojot to ar Pasvaldibas izpilddirektoru
vai Administracijas vaditaju;
sadarboties ar valsts un pasvaldibu kontroles institlicijam, zvérinatiem revidentiem un
iek$ejiem un aréjiem auditoriem;
sniegt priekslikumus Pasvaldibas domes priekSsédétajam, priekSsédétaja vietniekiem,
Pasvaldibas izpilddirektoram  un Administracijas vaditajam par Pasvaldibas darbibas
uzlaboSanu un citiem ar Pasvaldibu saistitiem jautajumiem;
izstradat priekslikumus un rosinat izmainas Parvaldes kompetencé esosajas jomas;
sanemt Parvaldes darba efektivai organizéSanai nepiecieSamo tehnisko un organizatorisko
nodrosinajumu Pasvaldibas budzeta lidzek|u ietvaros;
piedalities Pasvaldibas darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos;
atbilstosi Pasvaldibas pilnvarojumam (ja tads ir nepiecieSams) parstavét Parvaldes intereses
valsts un pasvaldibu institlcijas, uznémumos, sabiedriskajas u.c. organizacijas, ja
normativajos aktos nav noteikts savadak;

izmantot citas tiesibas saskana ar normativajiem aktiem, Pasvaldibas domes
[Emumiem un darba kopligumu.

Parvaldes pienakumi:

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

atbilstosi $aja reglamenta noteiktajam meérkim, funkcijam un uzdevumiem nodrosinat
Parvaldei noteikto uzdevumu kvalitativu un savlaicigu izpildi;

sadarboties ar Pasvaldibas iestadém, kapitalsabiedribam, Administracijas struktdrvientbam
un citam institlcijam nepiecieSsamas informacijas iegtisanai un apmainai;

Pasvaldibas nolikuma noteiktaja kartiba sagatavot lemumprojektus iesniegSanai Pasvaldibas
domes pastavigajas komitejas, komisijas un domes sédés Parvaldes kompetencé esosajos
jautajumos;

pastavigi vai sadarbiba ar Pasvaldibas iestadém, kapitalsabiedribam un Administracijas
struktdrvientbam Tistenot Pasvaldibas domes pienemtos lémumus, Pasvaldibas domes
priek$sedéetaja un/vai Pasvaldibas izpilddirektora, Administracijas vaditaja rikojumus,
noradijumus Parvaldes kompetencé esos$ajos jautajumos;

likumigi, racionali un lietderigi izmantot pieskirtos finansu, tehniskos un darbaspéka resursus,
nodro3inot Parvaldei noteikto funkciju un uzdevumu izpildi;

Parvaldes kompetences ietvaros piedalities normativo aktu (saistoso noteikumu, lémumu,
nolikumu, attistibas planosanas dokumentu, u.c.) izstradeé, kuru izdosana ir Pasvaldibas
kompetenceg;

atbilstosi Parvaldes kompetencei pienemt apmeklétajus, izskatit fizisko un juridisko personu
iesniegumus, priekslikumus un shdzibas, veikt saraksti ar fiziskam un juridiskam personam
atbilstosi normativo aktu prasibam;



9.8. nodrosinat dokumentu noformésanu, apriti un uzglabasanu atbilsto$i normativajiem aktiem
un Pasvaldiba noteiktajam lietvedibas prasibam;

9.9. izpildtt citus normativajos aktos, Pasvaldibas domes |[émumos un Administracijas rikojumos
noteiktos pienakumus un prasibas atbilstosi Parvaldes kompetencei.

IV. PARVALDES STRUKTURA, DARBA ORGANIZACIJA

10. Parvaldes darbu, nodrosinot tas nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu, organizé Parvaldes
vaditajs, kurs rikojas saskana ar darba ligumu un amata aprakstu atbilsto$i normativo aktu un
Parvaldes reglamenta prasibam.

11. Parvaldes vaditaju vina prombitnes laika aizvieto ar Pasvaldibas Administracijas vaditaja
rikojumu noteikts Parvaldes vaditaja pienakumu izpilditajs.

12. Parvaldes vaditaju pienem darba un partrauc darba tiesiskas attiecibas Administracijas vaditajs.

13. Parvaldes darbiniekus pienem darba un partrauc darba tiesiskas attiecibas Administracijas
vaditajs. Darbinieki darbojas savas kompetences ietvaros saskana ar normativajiem aktiem,
Parvaldes reglamentu, atbilstoSi attieciga darbinieka darba ligumu un apstiprinata amata
apraksta nosacijumiem.

14. Ja darbinieks sanem tieSu uzdevumu no Pasvaldibas domes priekssédétaja, Pasvaldibas domes
priekSsédétaja, priekSsédétaja vietnieka, Pasvaldibas izpilddirektora vai Administracijas vaditaja,
darbinieks par to informé Parvaldes vaditaju.

V. PARVALDES DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINAJUMS

15. Katrs Parvaldes darbinieks ir atbildigs par:

15.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka art
par uzticeto darba priekSmetu un [idzeklu saglabasanu un izmantoSanu atbilstosSi to
lietoSanas noteikumiem;

15.2. iegutas informacijas konfidencialitates nodrosinasanu, fizisko personu datu
aizsardzibas principu ievérosanu saskana ar normativo aktu prastbam.

VI. PARVALDES FINANSESANAS AVOTI, KARTIBA

16. Pasvaldiba nodrosina Parvaldes uzturéSanas un saimnieciskos izdevumus, t.sk. personala darba
algas, un nosaka kartibu, kada Parvalde tiek finanséta no Pasvaldibas budzZeta.

17. Finansu lidzek|u aprite tiek organizéta centraliz&éti Pasvaldiba.

18. Parvalde finansu darbibas dokumentaciju karto saskana ar normativajiem aktiem, Pasvaldibas
[Emumiem, noteikumiem, Pasvaldibas domes priekSsédétaja, Pasvaldibas izpilddirektora un
Administracijas vaditaja rikojumiem.

VII. PARVALDES REORGANIZACIJA, LIKVIDACIJA
19. Lémumu par Parvaldes reorganizaciju vai likvidaciju pienem Pasvaldibas dome.
VIIl. REGLAMENTA UN TA GROZIJUMU PIENEMSANAS KARTIBA

20. Parvaldes reglamentu, to grozijumu izstradi nodrosina Parvaldes vaditajs. Parvaldes nolikumu, ta
grozijumus apstiprina ar Administracijas vaditaja rikojumu.

21. Grozijumus Parvaldes reglamenta var ierosinat Pasvaldibas domes priekssédétajs, Pasvaldibas
izpilddirektors, Administracijas vaditajs vai Parvaldes vadit3js.

IX. NOSLEGUMA JAUTAJUMI
24. Reglaments stajas spéka ar ta apstiprinasanas dienu.

25. Atzit par spéku zaudéjusu 2019.gada 2. aprila apstiprinato Césu novada pasvaldibas finansu
parvaldes reglamentu (Rtkojums Nr. 2-1-2/253).



Finansu parvaldes
vaditaja A.Zerne

DOKUMENTS PARAKSTITS ELEKTRONISKI AR DROSU ELEKTRONISKO UN SATUR LAIKA ZIMOGU



