APSTIPRINATS

Ar Césu novada pasvaldibas
Izpilddirektores vietnieces

B.Eglites

15.11.2023. rikojumu Nr. 2.1-2/2023/1541

2023.gada 15.novembrt Nr.194

CESU NOVADA PASVALDIBAS
CENTRALAS ADMINISTRACIJAS
TPASUMU APSAIMNIEKOSANAS PARVALDES
REGLAMENTS

Izdots saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma
73.panta pirmas dalas 1.punktu, iestades ,Césu
novada Centrala administracija” nolikuma
(apstiprinats ar Césu novada domes 01.07.2021.
lemumu Nr.11; prot.Nr.2., 10.punktu).

I . VISPARIGIE JAUTAJUMI

1. Césu novada pasvaldibas Centralas administracijas Ipasumu apsaimnieko$anas parvalde (turpmak -
Parvalde), ir Césu novada pasvaldibas (turpmak - Pasvaldiba) iestades “Césu novada Centrala
administracija” (turpmak - Administracija) sastava esosa struktdrvieniba.

2. Parvalde atrodas Césu novada pasvaldibas izpilddirektora vietnieka paklautiba.

3. Parvalde darbojas saskana ar Latvijas Republika spéka esosajiem normativajiem aktiem (turpmak -
Normativie akti), Césu novada domes (turpmak - Domes) [émumiem, Parvaldes reglamentu, Césu
novada domes priekSsédétaja, priekssedétaja vietnieku, izpilddirektora, izpilddirektora vietnieka
rikojumiem un noradijumiem.

4. Parvaldes reglaments ir saistoss visiem tas darbiniekiem.

5. Parvalde iekséja un aréja saraksté izmanto Pasvaldibas apstiprinatu noteikta parauga veidlapu.
Parakstit dokumentus uz Parvaldes veidlapas ir tiesigs Parvaldes vaditajs vai ta pienakuma izpilditajs.

6. Parvalde ir Sadas nodalas - Césu pilsétas un Vaives pagasta teritorijas un infrastruktiras parvaldibas
nodala un Césu novada infrastruktiiras parvaldibas nodala.

Il . PARVALDES FUNKCIJAS, UZDEVUMI
7. Parvaldes galvenas funkcijas un uzdevumi:

7.1. Sadarbiba ar Pasvaldibas apvienibu parvaldém nodrosinat Pasvaldibas Tpasuma, valdijuma,
lietoSana esoso vai tai piekritoso nekustamo 1pasumu parvaldisanu un apsaimniekosanu;

7.2. Administrét Pasvaldibai piederoso un piekritoSo nekustamo 1pasumu racionalu un lietderigu
izmantoSanu;

7.3. Organizét Pasvaldibas 1pasumu privatizaciju vai atsavinasanu normativajos aktos noteiktaja
kartiba;

7.4. Strukturéti uzskaitit Pasvaldibas 1pasumu, ar to saistitas tiesibas un administrét Pasvaldibas
Tpasumu datu bazi;

7.5. Planot, koordinét Pasvaldibas neapbiivéta Tpasuma apsaimniekosanu un labiekartosanu, ielu un
celu apsaimniekosanu, zalas zonas uzturéSanu un labiekartosanu, kapsétu darbibas
nodrosinasanu, kontrolét ar to saistito ligumsaistibu izpildi;



7.6. Organizét, koordinét un kontrolét Pasvaldibas Tpasuma, valdijuma vai lietoSana esoso bavju
uzturésanu, tai skaita veicot btvdarbus;
7.7. Sadarbiba ar apvienibu parvaldém nodrosinat Pasvaldibas 1pasuma, valdijuma, lietoSana esoSo
vai tai piekritoso infrastruktdras objektu bivniecibas procesa istenosanu;
7.8. Sadarbiba ar apvienibu parvaldem nodrosinat Pasvaldibas Tpasuma, valdijuma, lietoSana eso$o
vai tai piekritoso Tpasumu energoparvaldibas sistémas ieveSanu un uzturésanu;
7.9. Nodrosinat deklarétas dzives vietas anulésanu;
7.10. Nodrosinat Pasvaldibas palidzibu dzivok|u jautajumu risinasana Pasvaldibas iedzivotajiem un
Dzivoklu komisijas darbibu;
7.11. Nodrosinat Pasvaldibas Satiksmes drosibas komisijas darbibu;
7.12. Nodrosinat Pasvaldibas Ainavu aizsardzibas komisijas darbibu;
7.13. Sadarbiba ar apvienibu parvaldém nodrosinat Pasvaldibas komisijas darbibu “Darijumiem ar
lauksaimniecibas zemém” atbilstosi nolikumam;
7.14. Sadarbiba ar apvienibu parvaldém nodrosinat Pasvaldibas komisijas darbibu “Par skaistako Césu
novada darzu un sakoptako teritoriju”;
7.15. Nodrosinat Césu novada daudzdzivoklu dzivojamam majam piesaistito zemesgabalu
labiekartoSanas projektu pieteikumu un energoefektivitates pasakumu vértésanas komisijas
darbibu.

Il Parvaldes nodalu uzdevumi
Césu pilsétas un Vaives pagasta teritorijas un infrastruktiras parvaldibas nodalas uzdevumi:
8.1.Nekustamo Tpasumu uzskaite un registracija:
8.1.1.apzinat un uzskaitit Pasvaldibai piedero$o un piekritoso nekustamo Tpasumu, organizét ta
registraciju un parregistraciju Zemesgramata, veidot Pasvaldibai piederoso un piekritoso
Tpasumu datu bazi;
8.1.2.veidot un aktualizét Pasvaldibas nekustama ipasuma lietas;
8.1.3.realizeét novada attistibai nepiecieSamo 1pasumu rezervésanu, sanemsanu vai mainu.
8.2.Nekustamo TpaSumu apsaimniekos$ana :
8.2.1.atbilstosi Pasvaldibas nekustama ipasuma parvaldisanas noteikumiem (turpmak -
Noteikumi) parvaldit Parvaldei nodotos nekustamos Tpasumus;
8.2.2.organizét Pasvaldibas éku Tpasuma tehnisko apsekoSanu ne retak ka reizi 3 (trijos) gados,
sniegt priekslikumus un rekomendacijas €ku uzturésanai, nodrosinat energoefektivitates
sistémas ievieSanu, veicot procediru kopumu energijas patérina monitoringam, pasakumu
planosanu un 1stenoSanu energijas patérina samazinasanai Pasvaldibas €kas;
8.2.3.nodrosinat éku 1pasumu tehnisko sistému apkopju, remontdarbu un uzturéSanas
specifikaciju apkoposanu un sagatavoSanu iepirkuma procediram;
8.2.4.izskatit, saskanot vai nesaskanot nekustamo TI1pasumu parvalditaju sagatavotas
remontdarbu specifikacijas un tames;
8.2.5.organizét centralizéti slédzamos ligumus par nekustamo Tpasumu ekspluatacijai
nepiecieSamajiem komunalajiem pakalpojumiem;
8.2.6.sniegt konsultacijas nekustama Tpasuma parvaldisanas un apsaimniekosanas jautajumos;
8.2.7.veikt citas ar Pasvaldibas nekustama ipasuma parvaldisanu un apsaimniekosanu saistitas
darbibas.
8.3.Zemes noma:
8.3.1.izskatit iesniegumus par Pasvaldibas piedero$as zemes nomas jautajumiem, gatavot
[Emumus un liguma projektus par Pasvaldibas zemes iznomasanu, uzkrat, apkopot un
aktualizét informaciju par zemes nomniekiem, sniegt informaciju par noslégtajiem
llgumiem, kontrolét zemes nomas liguma terminus, izstradat un aktualizét saistoSos
noteikumus un nolikumus par zemes nomu, informét nomniekus par izmainam
normativajos aktos par Pasvaldibas zemes iznomasanas kartibu;
8.3.2.izskatit iesniegumus, risinat jautajumus un sniegt priekslikumus par Pasvaldibas funkciju
realiz€Sanai nepiecieSamo zemes gabalu nomu no zemes 1pasniekiem, gatavot Iemumus un
llguma projektus par zemes nomu no zemes Tpasniekiem;




8.3.3.sniegt nepieciesamo atbalstu komisijas darbibai “Darijumi ar lauksaimniecibas zemém”.
8.4.Neapdzivojamo telpu noma:
8.4.1.izskatit iesniegumus par Pasvaldibai piederoSo neapdzivojamo telpu nomas un lietoSanas
jautajumiem, gatavot IEmumus un liguma projektus par neapdzivojamo telpu iznomasanu
vai nodosanu lieto$ana, uzkrat, apkopot un aktualizét informaciju par neapdzivojamo telpu
nodo$anu noma vai lietosana, kontrolét telpu nomas liguma nosacijumu izpildi, pienemt vai
nodot neapdzivojamas telpas nomniekiem, izstradat un aktualizét nolikumu par
neapdzivojamo telpu nomu, organizét telpu nomas izsoles;
8.4.2.izskatit iesniegumus, risinat jautajumus un sniegt priekslikumus par Pasvaldibas funkciju
realiz€$anai nepiecieSamo telpu nomu no telpu Tpasniekiem, gatavot Iémumus un liguma
projektus par telpu nomu no telpu pasniekiem.
8.5.Denacionalizétie 1pasumi:
8.5.1.izskatit iesniegumus par informacijas sniegsanu Tpasumu denacionalizacijas jautajumos.
8.6.Ipasuma objektu privatizicija un atsavinisana:
8.6.1.organizét dzivojamo maju, dzivojamo telpu un tam piesaistitas Pasvaldibas zemes
sagatavos$anu privatizacijai un privatizaciju vai nodosanu Tpasuma bez atlidzibas, veicinat
dzivojamo maju apsaimniekoSanas sistémas izveidi, gatavot Iémuma projektus par
dzivojamo maju nodosanu dzivoklu Tpasnieku ievélétajam majas parvaldniekam, apkopot un
aktualizét informaciju dzivojamo maju privatizaciju un nodosanu apsaimniekosana;
8.6.2.koordinét Pasvaldibas Dzivojamo maju privatizacijas, Pasvaldibas mantas atsavinasanas un
izsoles komisiju darbibu;
8.6.3.gatavot dokumentaciju Pasvaldibas 1pasumu atsavinasanai, organizét atsavinasanas
procesu.
8.7.Pasvaldibas namipasuma apsaimniekoSanas organizé3ana:

8.7.1. sadarbiba ar Juridisko parvaldi organizét iepirkumus un ligumu slégsanu par parvaldisana
nodoto Pasvaldibas 1pasumu apsaimniekosanu, izstradat pieteikumus iepirkuma komisijai
par Pasvaldibas nekustama TpaSuma parbdvi vai atjaunosSanu, kontrolét noslégto ligumu
izpildes gaitu, veikto darbu apjomus un darba kvalitati, piedalities remontdarbu
pienemsanas parbaudés, pienemt un parbaudit izpilddokumentaciju par Siem darbiem,
izskatit iesniegumus par 1pasuma stavokli, organizét apsaimniekosanas ligumu slégSanu
dzivojamam majam, kas nav nodotas privatizacijai, vai kuras, atbilstosi speka esosajiem
normativiem, nav iecelts majas parvaldnieks vai izveidota majas apsaimniekoSanas
sabiedriba (iznemot socialas dzivojama majas), pienemt un parbaudit dokumentus par
Pasvaldibas lidzeklu izlietoSanu atbilstosi normativajiem aktiem un Pasvaldibas [Emumiem.
Apsekot izirétos dzivoklus, pienemt vai nodot dzivojamas telpas Trniekiem

8.8.Teritorijas labiekartoSanas, uzturé$anas un sanitaras tiribas nodrosinasana:

8.8.1.organizét Pasvaldibai piederosSo parku, skvéru, zalo zonu, koku un krimu stadijumu,
pieminas vietu, zalienu, kapsétu un apbedijuma vietu, ka art publisko labiericibu (publiskas
tualetes) perspektivo planosanu, bivniecibu un apsaimniekosanu, kontrolét So darbu
izpildi;

8.8.2.organizét virsidenu novadisanas sistémas un pretplidu pasdakumus, bdvniecibas un
parbives darbus, kontrolét So darbu izpildi;

8.8.3.piedalities pilsétas svétku noforméjuma, planosanas un uzstadisanas organizésana
sadarbiba ar pasvaldibas agentiram, parvaldém un Césu novada bivvaldi;

8.8.4.organizét kapsétu, kaplicu, kapsétu piebraucamo celu, kapsétu norobeZojuma un
aizsargjoslas teritorijas apsaimniekosanu, izstradat priekslikumus jaunu kapsétu
izveidosSanai atbilstosi normativajiem aktiem un Domes Ieémumiem:;

8.8.5.organizét sistemu majdzivnieku labturibas noteikumu ievérosanai un miruso sikdzivnieku
liku likvidésanai, izveidot sikdzivnieku kapsétu, nodroSinat tas uzturéSanu, nodrosinat
pakalpojuma pieejamibu Césu novada saskana ar normativajiem aktiem;

8.8.6.nodrosinat decentralizétas kanalizacijas datu bazes veidoSanu un registrésanu;

8.8.7.parraudzit siltumapgades apsaimniekosanas nodrosinasanu;

8.8.8.parraudzit auksta Gdens un sadzives kanalizacijas tiklu apsaimniekosanas nodrosinasanu;




8.8.9.parraudzit atkritumu apsaimniekosanas nodrosinajumu;
8.8.10. nodrosinat geodézisko punktu esamibas/uzstadisanas/saglabasanas kontroli.
8.9.Transporta infrastruktiras apsaimniekoSana:

8.9.1.organizét ielu, celu, gajeju ietvju, laukumu, velocelinu, publiskai lietoSanai paredzéto
teritoriju apgaismojuma, tiltu, parvadu uzturéSanu un apsaimniekoSanu; planot
nepiecieSsamos darbus ielu, celu, gajéju ietvju, laukumu, velocelinu, publiskai lietosanai
paredzéto teritoriju apgaismojuma, tiltu un parvadu remonta darbus, organizét un
uzraudzit to darbus;

8.9.2.organizét darbus, kas nepiecieSami drosas transportlidzeklu satiksmes, gajéju plismas un
velosipédistu kustibai, t.sk. cela zimju un ielu registra datu aktualiz€Sanu, cela zimju
uzstadisanu un nomainu, ielu transporta luksoforu darbibas nodrosinasanu, kontrolét so
darbu izpildi;

8.9.3. organizét esoSo tiltu un maksligo badvju, t.sk. virsiGdens novadisanas komunikaciju,
ekspluatacijas drosibas parbaudes saskana ar normativajiem aktiem, uzraudzit to izpildi;

8.9.4.veikt saskanojumus par satiksmes organizacijas tehnisko Ilidzeklu uzstadisanu un
nonemsSanu Césu novada administrativaja teritorija (iznemot valsts autocelus), tostarp uz
komersantu celiem un daudzdzivok|u dzivojamo maju iekSpagalmiem;

8.9.5.koordinét Satiksmes drosibas komisijas darbibu, organizét komisijas izbraukuma sédes,
nodrosinat iesniegumu izskatisanu komisijas kompetencé esosajos jautajumos.

9. Ceésu novada infrastruktiras parvaldibas nodalas uzdevumi:
9.1.Dzivojamo telpu iziréSana pasvaldibas ipasumos:

9.1.1. izskatit iesniegumus par dzivojamas telpas (taja skaita - socialas, kvalificeétiem
specialistiem) pieskirsanu, jauna Tres liguma slégsanu, Tres liguma pagarinasanu, Tres liguma
izbeigdanu, jauna sociala dzivokla Tres liguma slégSanu, dzivojamas telpas mainu, Tres
maksas samazinajumu un minétajos jautajumos gatavot Iémumu projektus,
administrativos aktus Pasvaldibas Dzivoklu komisijai (turpmak - Komisija), veidot registrus
par personas registréSanu dzivojamo telpu iziréSanas registra atbilstosi normativajiem
aktiem, uzturét un papildinat datu bazi par ires dzivokliem un to iziréSanu, kontrolét ires
llgumu nosacijumu izpildi;

9.1.2. izstradat un aktualizét saistoSos noteikumus par palidzibas sniegS8anu iedzivotaju
nodrosinasanai ar dzivojamam telpam, ka ari citus noteikumus/dokumentus par dzivojamo
telpu ri;

9.1.3. izskatit iesniegumus par apaksires ligumu slégsanu;

9.1.4. sniegt iedzivotajiem konsultacijas par iespéjam sanemt Pasvaldibas palidzibu dzivokla
jautajumu risinasana;

9.1.5. veikt Civillikuma un citos normativajos aktos paredzétas darbibas ar Pasvaldibas dzivojamo
telpu Trniekiem, kuriem izveidojuSies nenokartotas saistibas par lietoSana nodotajam
telpam vai, kuri nepilda vai parkapj Tres liguma, vai likuma noteiktos dzivojamas telpas
lietoSanas pienakumus;

9.1.6. koordinét un sniegt nepiecieSamo atbalstu Komisijas darbibai;

9.1.7. izskatit iesniegumus, sagatavot IEmumus Komisijai par registrésanu vai atteikumu registrét,
izslégsanu, IEmumu par dzivokla iziréSanu majsaimniecibai, IEmumu par zemas maksas Tres
dzivokla apmainu pret citu zemas maksas Tres dzivokli, minéto [émumu atcelsanu. Registrét
majsaimniecibas Zemas ires maksas majoklu iziréSanas registra Césu novada.

9.2.Bivniecibas organizésana un uzraudziba Pasvaldibas 1pasumos un infrastruktdras objektos:

9.2.1. pasutit bavprojektus Pasvaldibas 1paSuma parbdves, jaunblves, atjauno$anas vai
nojauk$anas darbiem un, péc saskanoSanas ar Tpasuma parvalditaju, organizét darbus
atbilstosi izstradatajam tehniskajam projektam, nodrosinot bivprojektu saglabasanu;

9.2.2. saskanot vai noraidit, ja tam ir pamatojumes, visa veida bivniecibas projektus, ja tas skar vai
robezojas ar pasvaldibas pasumu;




9.2.3. parbaudit un izvértét Pasvaldibas finanséto blvniecibas un atjaunosanas darbu projektus,
to izpildes tames, uzraudzit projektu 1stenosanu, lai tie tiktu pilditi saskana ar Pasvaldibas
apstiprinato tehnisko dokumentaciju;

9.2.4. izsniegt atlaujas par Césu novada teritorija veicamajiem rak3anas un cita veida darbiem,
saskana ar Pasvaldiba apstiprinatajiem noteikumiem, kontrolét So darbu izpildi atbilstosi
dazadu komunikaciju turétaju izsniegtajiem saskanojumiem, sniegt atzinumu par darbu
kvalitativu izpildi, ja privatpersonas vai juridiskas personas ierosinatu bavdarbu veiksana ir
paredzeéta Pasvaldibai piederoSo ielu un celu sarkano liniju robezas, uz Pasvaldibai
piederoso ielu un celu brauktuvém, gajéju un velosipédistu celiniem, kuriem nav noteiktas
sarkanas linijas, jebkura Césu novada teritorijas dala, kura atrodas Pasvaldibai piederosas
inZzenierkomunikacijas.

9.3.Energoparvaldibas sistémas uzturésana:

9.3.1. organizét energoparvaldibas sistémas uzturésanu un pilnveidosanu Pasvaldibas Tpasuma
esosajas €kas un publiskaja apgaismojuma atbilstosi ISO 50001 standartam;

9.3.2. veikt energodatu monitoringu, apstradi un analizi energoparvaldibas sistémas sertifikacijas
sagatavosanai;

9.3.3. piedalities Césu novada ilgtspéjigas energétikas ricibas plana izstradé, nodrosinat
energétikas ricibas plana paredzéto aktivitasu istenosanu;

9.3.4. sniegt priekslikumus Pasvaldibas energoinfrastruktiras attistibas, pilnveidosanas vai
uzturésanas projektiem;

9.3.5. lidzdarboties Pasvaldibas energoefektivitates projektu istenosana;

9.3.6. nodrosinat Pasvaldibas iestazu atbildigo darbinieku apmacibu un konsultésanu
siltumenergijas un elektroenergijas patérina samazinasanas jautajumos.

9.4. Vaives pagasta parvaldes darbibas nodrosSinasana:

9.4.1.izzinu, informacijas un lémumu izsniegSanu atbilstoSi pasvaldibas kompetencei, atbildes
sniegsanu uz iesniegumiem, stidzibam un priekslikumiem;

9.4.2. pagasta 1stenoto ELFLA, LVAF projektu uzraudzibu, atskaisu iesniegsanu;

9.4.3. nepiecieSamos pasakumus un atbalstu vélésanu, referendumu un parakstu vaksanas
norisei pagasta;

9.4.4. brivpratigas iniciativas realizaciju parvaldes budzZeta finansu lidzekl|u ietvaros;

9.4.5. pagasta aktivitates "Labo darbu kratuvite" norisies koordinaciju;

9.4.6.pagasta deklaréto pirmsskolas vecuma bérnu Ziemassvétku pacinu realizacijas
nodrosinasanu;

9.4.7. atbilstosi likuma "Par zemes privatizaciju lauku apvidos" 36.panta prasibam nodrosinat

lauksaimniecibas zemes nomas ligumu registra izveido$anu un uzturésanu;

9.4.8. koordinét Césu novada kopienu iniciativu projektu Tstenosanu Césu pilsétas un Vaives

pagasta teritorija;

9.4.9. jautajumu, kas saistiti ar Vaives pagasta publiskaja lietoSana esoso tdenu

izmantosanas, koordinésanu;

9.4.10. atbalsta sniegSanu Césu novada Barintiesai, Socialajam dienestam, Dzimtsarakstu nodalai

pakalpojumu nodrosinasanai pagasta teritorija;

9.4.11. sadarbiba ar Attistibas parvaldi pagasta teritorijas attistibu saistito dokumentu izstradi un

realizésanu;

9.4.12. organizé un nodrosina medibu tiesibu nomu pagasta teritorija;

9.4.13.Lauku attistibas programmas Leader projektu piesaisti un vadisanu Césis un Vaives

pagasta, ar projektiem saistitu jautajumu koordinésanu Césu novada;

9.4.14. sosnovska latvanu datu bazi veidoSanu Pasvaldibai piedero$os 1pasumos Césis un Vaives

pagasta;

9.4.15.nepiecieSsama  atbalsta sniegSanu Pasvaldibas civilas aizsardzibas pasakumu

nodrosSinasanai pagasta teritorija.
9.5. Padvaldibas teritorijas ainavu veidoSana:




9.5.1. veikt ainavu, publisko un privato artelpu labiekartojuma un apstadijumu izpéti, analizi,
attistibas, saglabasanas, atjaunosanas un parvaldisanas organizésanu;

9.5.2. koordinét Ainavu aizsardzibas komisijas, konkursa “Par skaistako Césu novada darzu un
sakoptako teritoriju” komisiju darbu, organizét komisijas izbraukuma sédes, nodrosinat
iesniegumu izskatisanu komisijas kompetencé esosajos jautajumos;

9.5.3. izstradat publiskas un privatas artelpas kompozicionalo planojumu, veidot apstadijumu,
svétku rotajumu funkcionalos, kompozicionalos un tehniskos risinajumus.

Il. PARVALDES TIESIBAS, PIENAKUMI, KOMPETENCE

10.Parvaldes tiesibas atbilstosi tas kompetencei:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.
10.5.

10.6.

10.7.

10.8.
10.9.

Pieprasit un sanemt darbam nepiecieSamo informaciju, dokumentus no Pasvaldibas iestadém,
kapitalsabiedribam un Administracijas struktGrvienibam, ka ari citu valsts un pasvaldibu
instittcijam, juridiskajam un fiziskam personam.

Piedalities Domes pastavigo komiteju un Domes sédés, ka ari komisiju un darba grupu
sanaksmes.

Pastavigi lemt par Parvaldes kompetencé esosajiem jautajumiem un veikt darbibas, kas
nodrosina Parvaldei noteikto uzdevumu izpildi, saskanojot to ar Domes priek$sédétaju un/vai
Izpilddirektoru/izpilddirektora vietnieku.

Sadarboties ar valsts un pasvaldibu kontroles institlcijam un inspekcijam.

Sniegt priekslikumus Domes priekssédétajam, priekSsédétaja vietniekiem, izpilddirektoram un
izpilddirektora vietniekam par Pasvaldibas darbibas uzlaboSanu un citiem ar Pasvaldibu
saistitiem jautajumiem un 1stenotajiem projektiem.

Izstradat priekslikumus un rosinat izmainas Parvaldes kompetencé esosajas jomas.

Sanemt Parvaldes darba efektivai organizé€sanai nepiecieSamo tehnisko un organizatorisko
nodrosinajumu Pasvaldibas budZeta lidzeklu ietvaros.

Piedaltties Pasvaldibas darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos.

Izmantot citas tiesibas saskana ar normativajiem aktiem, Domes |émumiem un darba
kopligumu.

10.10.Atbilstosi Pasvaldibas pilnvarojumam (ja tads ir nepieciesams) parstavét Parvaldes intereses

valsts un pasvaldibu institiicijas, uznémumos, sabiedriskajas u.c. organizacijas, ja normativajos
aktos nav noteikts savadak.

11.Parvaldes pienakumi:

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

AtbilstoSi $aja Reglamenta noteiktajam mérkim, funkcijam un uzdevumiem nodrosinat
Parvaldei noteikto uzdevumu kvalitativu un savlaicigu izpildi.

Sadarboties ar Pasvaldibas iestadém, kapitalsabiedribam, Administracijas struktdrvientbam un
citam institGcijam nepiecieSamas informacijas iegliSanai un apmainai.

Pasvaldibas nolikuma noteiktaja kartiba sagatavot I[émumprojektus iesniegSanai Domes
pastavigajas komitejas, komisijas un domes sédés Parvaldes kompetencé esosajos jautajumos.
Pastavigi vai sadarbiba ar Pasvaldibas iestadem, kapitalsabiedribam un Administracijas
struktdrvienibam 1stenot Domes pienemtos [émumus, Domes priek$sédétaja, priek$seédétaja
vietnieku un/vai izpilddirektora, izpilddirektora vietnieka rikojumus, noradijumus Parvaldes
kompetence esosajos jautajumos.

Atbilstosi Pasvaldibas noteiktajai kartibai un terminiem izstradat un iesniegt Parvaldes budzeta
pieprasijumus.

Likumigi, racionali un lietderigi izmantot pieskirtos finansu (Pasvaldibas budZeta, mérkdotaciju
u.c.), tehniskos un darbaspéka resursus, nodrosinot Parvaldei noteikto funkciju un uzdevumu
izpildi.

Parvaldes kompetences ietvaros piedalities normativo aktu (saistoso noteikumu, lémumu,
nolikumu, attistibas planosanas dokumentu, u.c.) izstradé, kuru izdosSana ir Pasvaldibas
kompetence.



12.

13.

14.
15.
16.

17.

18.

11.8. Atbilstosi Parvaldes kompetencei pienemt apmeklétajus, izskatit fizisko un juridisko personu
iesniegumus, priekslikumus un stdzibas, veikt saraksti ar fiziskam un juridiskam personam
atbilstosSi normativo aktu prasibam.

11.9. Nodrosinat dokumentu noformeésanu, apriti un uzglabasanu atbilstosi normativajiem aktiem un
Pasvaldiba noteiktajam lietvedibas prasibam.

11.10.1zpildit citus normativajos aktos noteiktos pienakumus un prasibas atbilstosi Parvaldes
kompetencei.

IV. PARVALDES STRUKTURA, DARBA ORGANIZACIJA

Parvaldes darbu, nodrosinot tas nepartrauktibu, lietdertbu un tiesiskumu, organizé Parvaldes
vaditajs, kurs rikojas saskana ar darba ligumu, amata aprakstu, atbilsto$i normativo aktu un Parvaldes
reglamenta prasibam.

Parvaldes vaditajs, savas kompetences ietvaros, darbojas saskana ar Izpilddirektora vietnieka

apstiprinatu amata aprakstu un darba ligumu:

13.1. Nosaka Parvaldes uzdevumus, plano un organizé tas darbibu, un kontrolé noteikto uzdevumu
izpildi.

13.2. Nodrosina Parvaldes finansu un materialo Iidzeklu likumigu, racionalu un lietderigu
izmantosanu, izstrada un iesniedz apstiprinasanai Parvaldes finansu gada budzZetu tami
atbilstosi Pasvaldibas noteiktajai kartibai, seko budzeta izpildei.

13.3. Saskana ar atbilstosu Pasvaldibas pilnvarojumu, ja tads nepiecieSams, parstav Pasvaldibu, valsts
un pasvaldibu, sabiedriskajas institicijas, ka ari attiecibas ar citam personam un iestadém, ja
normativajos aktos nav noteikta cita parstavibas kartiba.

13.4. Paraksta: Parvaldes kompetencé sagatavotos un izdotos dokumentus, zemes (gimenes darzu)
nomas ligumus, apblvétu zemes gabalu nomas ligumus, neapblvétas zemes nomas ligumus
bez apbiives tiesibam, saskana ar attiecigas komisijas vai domes sédes |emumu, pakalpojuma
un piegades ligumus par ligumcenu lidz 10 000 euro (bez PVN), bavdarbu ligumus - lidz 20 000
euro (bez PVN), saskana ar budZetd paredzéto, t.i., neparsniedzot attiecigajai programmai,
pasakumam, tameé apstiprinatos budZeta izdevumus, saskano tehniskos projektus, izsniedz
pilnvaras blvniecibas procesa organizésanai BIS, tehniskos noteikumus, atzinumus par bivju
nodosanu ekspluatacija, ligumus par transporta bidvju lietosanu (ligums par raksanas darbu
veiksanu), saskano satiksmes organizacijas tehnisko paliglidzeklu uzstadisanu u.c.

13.5. Nodrosina Parvaldes darbibu reglamentéjoso dokumentu izstradi.

13.6. Izstrada Parvaldes darbinieku amata aprakstus, atalgojuma limenus, nosakot darbinieku
atbildibu, pienakumus un tiesibas.

13.7. Péc Domes priekssédétaja, priekSsédétaja vietnieku un/vai izpilddirektora, izpilddirektora
vietnieka pieprasijuma sniedz informaciju par Parvaldes darbu, u.c.

Parvaldes vaditaju vina prombutnes laika aizvieto vaditaja vietnieks komunalajos jautajumos.

Parvaldes vaditaju pienem darba un partrauc darba tiesiskas attiecibas izpilddirektora vietnieks.

Parvaldes vaditaja vietnieku komunalajos jautajumos, nodalas vaditaju, darbiniekus pienem darba un

partrauc darba tiesiskas attiecibas izpilddirektora vietnieks. Darbinieki darbojas savas kompetences

ietvaros saskana ar normativajiem aktiem, Parvaldes reglamentu, atbilstosi attieciga darbinieka darba
llgumu un apstiprinata amata apraksta nosacijumiem.

Ja darbinieks sanem tieSu uzdevumu no Domes priek$sédétaja, priekssédétaja vietniekiem un/vai

izpilddirektora, izpilddirektora vietnieka, darbinieks par to informé Parvaldes vaditaju.

V. PARVALDES DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINAJUMS

Katrs Parvaldes darbinieks ir atbildigs par:

18.1. Amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka ari par
uzticéto darba priekSmetu un lidzeklu saglabasanu un izmantoSanu atbilstosi to lietoSanas
noteikumiem.



19.

20.

21.

22.
23.

24.

25.

26.

27.

28.

18.2. legltas informacijas konfidencialitates nodrosinasanu, fizisko personu datu aizsardzibas
principu ievérosanu saskana ar normativo aktu prasibam.

Parvaldes darbibas tiesiskumu nodrosina Parvaldes vaditajs, Parvaldes vaditajs ir atbildigs par

Parvaldes ieks€jas kontroles sistémas izveidoSanu un darbibu.

Parvaldes darbibas tiesiskuma nodrosinasana:

20.1. Darbinieka, nodalas vaditaja vai parvaldes vaditaja komunalajos jautajumos faktisko ricibu var
apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Parvaldes vaditajam.

20.2. Parvaldes vaditaja Iemumu par darbinieka, nodalas vaditaja vai vaditaja vietnieka komunalajos
jautajumos faktisko ricibu var parsidzéet administrativaja tiesa.

20.3. Parvaldes vaditaja faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu izpilddirektora
vietniekam.

20.4. Izpilddirektora vietnieka |émumu par Parvaldes vaditaja faktisko ricibu var parstdzet
administrativaja tiesa.

20.5. Pasvaldibas izdotos administrativos aktus, kas izdoti Pasvaldibas autonomas kompetences
jautajumos, vai tas faktisko ricibu apstrid Pasvaldibas nolikuma noteiktaja kartiba.

VI. PARVALDES FINANSESANAS AVOTI, KARTIBA

Pasvaldiba nodrosina Parvaldes uzturésanas un saimnieciskos izdevumus, t.sk. personala darba algas,
un nosaka kartibu, kada Parvalde tiek finanséta no Pasvaldibas budzeta.

Visu finansu lidzek|u aprite tiek organizéta centralizéti Pasvaldiba.

Parvalde finansu darbibas dokumentaciju karto saskana ar normativajiem aktiem, Pasvaldibas
[emumiem, noteikumiem, Domes priek$sédétaja, priekSsédétaja vietnieku, izpilddirektora un
izpilddirektora vietnieka rikojumiem.

VII. PARVALDES SAIMNIECISKA DARBIBA

Parvalde var sniegt maksas pakalpojumus Pasvaldiba noteikta kartiba atbilstosi ar Domes [Emumu
apstiprinatiem saistoSiem noteikumiem un citiem Domes Iémumiem. lenakumi par sniegtajiem
maksas pakalpojumiem veido papildus finansu lidzeklus, kurus izlieto saskana ar apstiprinato budzeta
tami.

VIIl. PARVALDES REORGANIZACIJA, LIKVIDACIJA
Lémumu par Parvaldes reorganizaciju vai likvidaciju pienem Dome.
IX. REGLAMENTA UN TA GROZIJUMU PIENEMSANAS KARTIBA
Parvaldes reglamentu, to grozijumu izstradi nodrosina Parvaldes vaditajs. Parvaldes reglamentu, ta
grozijumus apstiprina ar izpilddirektora vietnieka rikojumu.
Grozijumus Parvaldes reglamenta var ierosinat Domes priekssédétajs, izpilddirektora vietnieks vai
Parvaldes vaditajs.

X. NOSLEGUMA JAUTAJUMI

Reglaments stajas spéka ar dienu, kad tas ir apstiprinats.

Centralas administracijas Ipasumu apsaimnieko3anas parvaldes
vaditajs V.Kalandarovs
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